Metodicky pokyn
Statistického Gradu Slovenskej republiky
z 3. februara 2011,
¢islo 900-0025/2011,
ktorym sa upravuje postup obci pri priprave a vykonani
scitania obyvatel'ov, domov a bytov v roku 2011

Statisticky urad Slovenskej republiky podla § 8 ods. 1 zakona &. 263/2008
Z. z. o sCitani obyvatelov, domov a bytov v roku 2011 (dalej len ,zakon o s€itani“) na
zabezpecenie jednotného postupu obci pri prenesenom vykone Statnej spravy,
v hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislave a v meste KoSice ich mestskych
Casti (dalej len ,obec”), vydava metodicky pokyn, ktorého cielom je upravit’ pripravu,
priebeh a vykonanie scitania obyvatefov, domov a bytov vroku 2011 (dalej len
,SCitanie®).

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Ugelom metodického pokynu je zabezpedit jednotny postup plnenia uloh
obcami pri priprave, priebehu a vykonani sCitania podla § 10 zakona o scitani.

Clanok 2
Postup obci pri priprave, priebehu a vykonani séitania

(1) Plnenie uloh obce pri priprave, priebehu a vykonani séitania bude
koordinovat, riadit a metodicky zabezpeCovat povereny zamestnanec pracoviska
Statistického Uradu Slovenskej republiky v prislusnom krajskom meste (dalej len
,pracovisko®).

(2) Obce na zabezpecenie plnenia uloh podla § 10 zakona o séitani v ramci
svojej pésobnosti:

a) zriadia do 18. marca 2011 obecné komisie pre sCitanie, ktoré budu zabezpecovat
ulohy spojené s pripravou, priebehom a vykonanim séitania v obciach,

b) ur€ia zamestnancov, ktori budu plnit funkciu gestorov scitania v obciach,
a nahlasia do 21. marca 2011 na obvodny urad ich mena, priezviska, adresy
a kontaktné udaje,

c) poskytnu do 21. marca 2011 sucinnost obvodnému uradu pri vypracovani
C¢asoveho harmonogramu pripravnych a realizacnych prac scitania,

d) zabezpedia ulast zastupcov obce na Skoleni podla harmonogramu, ktory
vypracoval obvodny urad,

e) vypracuju a predlozia obvodnému uradu navrh na vytvorenie scitacich obvodov
v ramci zéakladnych sidelnych jednotiek podla Metodického pokynu Statistického
uradu zo 14. januara 2011, Cislo 900 - 0011/2011, ktorym sa upravuje postup pri
vytvarani sCitacich obvodov pri s€itani obyvatefov, domov a bytov v roku 2011,

f) uskutonia do 18. aprila 2011 vyber scitacich komisarov a ich nahradnikov;
vymenuju ich do funkcii, vydaju im osobitné poverenie a zabezpecia priebezne
vykon ich €innosti,



g) vyhotovia a dorucia do 18. aprila 2011 obvodnému uradu zoznam scitacich
komisarov a ich nahradnikov; v zozname budu uvedené mena, priezviska, adresy,
kontaktné udaje a Cisla scitacich obvodov, v ktorych budu s€itanie vykonavat,

h) prevezmu do 29. aprila 2011 scitacie tlaCiva a dalSi suvisiaci material od
obvodnych uradov (obce nad 10tisic obyvatelov priamo od dodavatela)
a zabezpecia ich uskladnenie do rozdelenia s€itacim komisarom,

i) skontroluju do 9. maja 2011 spravnost a uplnost TlaCiva 1: Zoznam domov
v sCitacom obvode; po zisteni pripadnych rozdielov obce tlaCivo opravia,

j) doplnia do 9. maja 2011 Tlacivo 1: Zoznam domov v s€itacom obvode menami
sCitacich komisarov a odovzdaju ho sc€itacim komisarom,

K) prerokuju do 13. maja 2011 so spravcami bytového fondu v obci spdsob vyplnenia
tlagiva C. Udaje o dome a spdsob overenia pri¢in neobyvanosti bytov,

[) zaénu najneskor 13. maja 2011 zabezpecCovat obvyklym spdsobom propagacénu
a informacénu kampan v obci,

m)poskytnu scitacim komisarom do 13. maja 2011 informacie, v ktorych inych
obydliach a pristreSkoch (rekreacné objekty, nudzové obydlia, prevadzkoveé
budovy a iné) sa zdrziavaju osoby,

n) odovzdaju do 13. maja 2011 scitacim komisarom potrebny pocet s€itacich tlaCiv,
ostatnych tlaCiv a obalok s identifikatormi za obyvatelov, domy a byty,

0) poskytnu od 20. maja do 6. juna 2011 sCitacim komisarom potrebné informacie
0 osobach s trvalym pobytom, ktoré su doCasne nepritomne,

p) zistia, overia a poskytnu od 20. maja do 6. juna 2011 scitacim komisarom
informacie o neobyvanych domoch a bytoch na uzemi obce,

q) odovzdaju v dnoch 30. a31. maja 2011 (po uplynuti ¢asu uréeného na
elektronické scitanie) sc€itacim komisarom zoznamy elektronicky scitanych
obyvatelov, elektronicky scitanych domov a elektronicky scitanych bytov
v s€itacom obvode z monitorovacieho systéemu,

r) zabezpecia do 6. juna 2011 dodatocné scCitanie oséb, ktoré sa prihlasili v obci, Ze
neboli s¢itané, pripadne aj ich domov a bytov,

s) prevezmu najneskdr do 13. juna 2011 vSetky vyplnené scitacie tlaciva, dalSi
suvisiaci material a osobitné poverenia (vydané podla § 7 ods. 4 pism. e) zakona
o sCitani) od scCitacich komisarov a sucCasne vyplnia ldentifikacny list sCitacieho
obvodu v monitorovacom systéme,

t) odovzdaju od 7. juna do 17. juna 2011 obvodnému uradu vyplnené scitacie
tlaCiva, sumarizacné tlaciva za scitacie obvody a za celu obec, nepouzité scitacie
tlaciva; den, hodinu a miesto odovzdavania sCitacieho materialu ur€i obvodny
urad,

u) vyplatia do 30 dni po ukonéeni C¢innosti sCitacim komisarom odmeny
zodpovedajuce rozsahu a kvalite ich prace,

v) ukoncia do 29. jula 2011 €innost’ obecnej komisie pre sCitanie.

Clanok 3
Postup obci pri priprave scitania

(1) Obce zriadia v sulade s § 10 ods. 3 zakona o s€itani obecné komisie pre
sCitanie, ktoré:
a) zabezpeCuju a dohliadaju na plnenie uloh podfa Casového harmonogramu
pripravnych a realizaCnych prac scitania,



b) priebezne sleduju pripravné a realizacné prace scitania a operativne pomahaju
obciam pri odstranovani chyb a nedostatkov.

(2) Obce rozpracuju €asovy harmonogram pripravnych a realizaénych prac
sCitania, v ktorom podrobne vymedzia a konkretizuju ulohy ustanovené zakonom
o sCitani na podmienky obce a urCia zamestnancov zodpovednych za plnenie
jednotlivych uloh.

(3) Obce na ucely spresnenia identifikacii domov:

a) zabezpecia, aby v Case sCitania (od 13. maja do 6. juna 2011) boli aj stavby,
ktorym eSte nebolo pridelené supisné Cislo a orientacné Cislo, oznaCené aspon
provizérnym spésobom na mieste viditeflnom z verejného priestranstva (napriklad
v okne, pri vchode do domu a pod., farebne odliSené od beZnych tabuliek
supisnych a orientacnych Cisiel pouzivanych v obci),

b) informuju scitacich komisarov po¢as odovzdavania scitacich tla€iv (od 9. maja do
13. maja 2011) o spbsobe Cislovania stavieb v obci a jej Castiach, vratane
provizorneho Cislovania zavedeného na dobu scitania.

(4) Obce wytvoria primerané technické podmienky, organizacné
a administrativne opatrenia na umoZnenie elektronického vyplnenia a podavania
sCitacich tlaCiv pre obyvatelov obce.

Clanok 4
Postup obci pri distribucii a uskladneni tlaciv

(1) Obce prevezmu od obvodnych uradov:
a) tlagivo A. Udaje o obyvatelovi,
b) tlagivo B. Udaje o byte,
c) tlagivo C. Udaje o dome,
d) obalka udajov o obyvatelovi,
e) obalka s Ciselnym identifikdtorom obyvatela, domu a bytu,
f) formular D. Zoznam os6b v dome.

(2) VSetky ostatné tlaciva si vytlaCia obce z monitorovacieho systému. Ak
obec nema pristup na internet, tieto tlaCiva jej poskytne obvodny urad.

(3) Obce prevezmu séitacie tlagiva (A. Udaje o obyvatelovi, B. Udaje o byte,
C. Udaje o dome) a dal$i suvisiaci material od obvodného tradu, obce nad 10 tisic
obyvatelov priamo od dodavatela. Scitacie tlaCiva budu dodané v Skatuliach, ktoré sa
po scitani pouZiju na odovzdavanie skontrolovanych vyplnenych scitacich tlaciv
a dalSieho suvisiaceho materialu obvodnému uradu.

(4) Ak nedostanu obce do 29. aprila 2011 scitacie tlaCiva a dalSi suvisiaci
material, upozornia ihned prislusny obvodny urad. Obce nad 10 tisic obyvatelov
oznamia tuto skutoCnost' pracovisku. Rovnako sa postupuje aj ked bude zasielka
neuplna.



(5) Obce su dalej povinné:

a) vytvorit podmienky na uskladnenie a manipulaciu so s€itacimi tlaivami a dalSim
suvisiacim materialom, zabezpecit ochranu pred poskodenim, zni€enim, stratou,

b) rozdelit scCitacie tlaCiva a dalSi suvisiaci material podla s€itacich obvodov; je
potrebné zohladnit mozny rozdiel medzi udajmi v TlacCive 1. Zoznam domov
v sCitacom obvode a skuto€nym stavom, v pripade nedostatku scitacich tlaciv si
obec vyziada potrebny pocet na obvodnom urade; obce nad 10 tisic obyvatelov
na pracovisku,

c) odovzdat scitacie tlaCiva a dalSi suvisiaci material sCitacim komisarom podla
rozdelovnikov a viest evidenciu v monitorovacom systéme prostrednictvom
Zoznamu prevzatych/odovzdanych scitacich tlaciv,

d) vytvorit si rezervu zo scitacich tlaCiv a dalSieho suvisiaceho materialu.

Clanok 5
Scitaci komisari

(1) Scitacim komisarom podla § 7 ods. 1 zakona o sCitani mbéze byt Statny
obcCan Slovenskej republiky, star§i ako 18 rokov, ktory je bezihonny a spbsobily na
pravne ukony. Odporuc€a sa vyberat obCanov odborne vyspelych, s komunikacnymi
zruénostami a fyzicky schopnych na plnenie uloh suvisiacich so s€itanim. Odporuca
sa, aby to boli osoby byvajuce v obci alebo blizkom okoli.

(2) Obce prerokuju s osobami vhodnymi vykonavat ulohy scitacich komisarov
a ich nahradnikmi pracovné podmienky, oboznamia ich s rozsahom a zameranim
¢innosti. V obciach bude vybrany na kazdych 5 -7 scitacich komisarov jeden
nahradnik a vo velkych mestach jeden nahradnik na kazdych 8 -10 scitacich
komisarov.

(3) Scitacich komisarov po ich predchadzajucom suhlase vymenuje starosta
obce (primator mesta). Nahradnici sCitacich komisarov budu vymenovani podla
potreby.

(4) Scitaci komisar ma za vykon cCinnosti narok na odmenu. Obec odmenu
vyplati do 30 dni po ukonceni Cinnosti s€itacieho komisara. Vyska odmeny scitacieho
komisara bude uréena podla Metodického pokynu na zabezpecenie financovania
pripravy, priebehu a vykonania séitania, ktory vyda Statisticky Urad Slovenskej
republiky v spolupraci s Ministerstvom financii Slovenskej republiky.

(5) Osobitné poverenia pre scitacich komisarov podla § 7 ods. 4 pism. e)
zakona o sCitani vyplnia obce podla predtlate, ktoru poskytne Statisticky urad
Slovenskej republiky.

(6) Osobitné poverenia vyda scitacim komisarom starosta obce (primator
mesta). Pri preberani osobitného poverenia podpiSe séitaci komisar vyhlasenie
0 povinnosti zachovavat mi€anlivost o udajoch zistenych pri s€itani podfa zakona
o scitani.



(7) Scitaci komisari a nahradnici su povinni zuc€astnit sa Skoleni, ktoré
organizacne a technicky zabezpecCi obvodny urad. Po metodickej stranke vySkoli
scCitacich komisarov povereny zamestnanec pracoviska.

(8) Scitaci komisari prevezmu od obce:
- scCitacie tlaciva
a) tlagivo A. Udaje o obyvatelovi,
b) tlagivo B. Udaje o byte,
c) tlagivo C. Udaje o dome,

— ostatné tlaCiva

a) obalka udajov o obyvatelovi,

b) obalka s Ciselnym identifikatorom obyvatela, domu a bytu,

c) formular D. Zoznam o0sdb v dome,

d) Tlacivo 1: Zoznam domov v s¢itacom obvode,

e) mapa scitacieho obvodu,

f) formular: ldentifikacny list s€itacieho obvodu,

g) evidencné tlacivo 3: Pracovny zoSit sCitacieho komisara za domy,
h) evidenéné tlacivo 4: Pracovny zoSit sCitacieho komisara za byty,

- tvrdé dosky na uloZenie scitacich tlaciv jedného scitacieho obvodu,
- Pokyny pre scitacich komisarov.

Clanok 6
Postup obci pri vykonavani sc¢itania

(1) V cCase scitania od 13. maja do 6. juna 2011 su obce v priamom kontakte
so sCitacimi komisarmi a poskytuju im pomoc potrebnu na vykon ich funkcie.
Pomahaju sCitacim komisarom odstranit rozdiely medzi TlaCivom 1: Zoznam domov
v sCitacom obvode a skuto€nym stavom a pomahaju nadviazat’ kontakt s vlastnikmi,
spravcami, najomcami bytovych domov.

(2) Pomoc obci s€itacim komisarom je nutna najma v pripadoch:

a) osamelo zijucich osdb, ktoré su obyvatelmi obce, ale v rozhodujucom okamihu
sCitania boli nepritomné (napriklad pobyt v nemocnici, navsteva mimo obce,
pracovné dévody); do séitacich tlagiv A. Udaje o obyvatelovi, B. Udaje o byte,
C.Udaje odome je potrebné zapisat vSetky dostupné Udaje z obecnych
evidencii,

b) pri dlhodobom pobyte celych rodin v zahrani€i (v byte nie je nikto, kto by mohol
vyplnit' tlagivd A. Udaje o obyvatelovi, B. Udaje o byte, C. Udaje o dome) je
potrebné zapisat vSetky dostupné udaje z obecnych evidencii,

c) pri overovani dovodov neobyvanosti bytov alebo celych domov,

d) pri overovani, v ktorych rekreaCnych objektoch byvaju nejaké osoby,

e) pri overovani, v ktorych inych obydliach a pristreSkoch (nudzové obydlia,
prevadzkové budovy a iné) alebo verejnych priestranstvach obce sa zdrZiavaju
osoby.



(3) Ak v Case scCitania (od 13. maja do 6. juna 2011) nebude niektory
z vymenovanych scitacich komisarov schopny z akychkolvek doévodov vykonat
sCitanie, prislusna obec zabezpecCi vykonanie sCitania podla tohto pokynu poverenim
niektorého z nahradnikov.

(4) Na zjednodusSenie vykonu Cinnosti sCitacich komisarov poskytnu obce
vhodné priestory, v ktorych budu scitaci komisari odovzdavat' scitacie tlaciva a dalSi
suvisiaci material zastupcovi obce.

(5) Na ufah&enie vykonu €innosti sCitacich komisarov méze obec v pripade
potreby zabezpecit aj pomoc socialnych pracovnikov, komunitnych pracovnikov
a pod.

(6) Ak obyvatel nebol s€itany a ohlasi tuto skuto¢nost’ obci do 6. juna 2011, obec
vyzve prislusného scCitacieho komisara na vykonanie scitania, vo vynimoc¢nych
pripadoch zabezpeci s€itanie priamo obec.

(7) Obce uverejnia oznamenie o konani scitania obvyklym spdsobom
najneskér do 13. maja 2011. Obce pouziju na propagaciu scitania aj dalSie
prostriedky (informacie v obecnych/mestskych rozhlasoch, vyuZitie vyvesnych
skriniek obci, tlaCe, internetovej stranky obce/mesta, miestne televizie a pod.).

Clanok 7
Postup obci pri zbere, kontrole a kompletizacii s¢itacich tlaciv

(1) Obce od scitacich komisarov za kazdy scitaci obvod:

a) prevezmu a skontroluju v tvrdych doskach ulozené vyplnené tladiva a dalSi
suvisiaci material v poradi
1. evidencné tlacivo: Identifikacny list s€itacieho obvodu,
2. Tlacivo 1: Zoznam domov v s¢itacom obvode,
3. formular D. Zoznam osbéb v dome s najniz§im supisnym Cislom a tlaciva za
dom, byty v hiom a obyvatefov v bytoch v predpisanom poradi:
~ tlagivo C. Udaje o dome s najniz&im stpisnym &islom,
— tlagivo B. Udaje o byte - 1. byt v dome s najniz§im supisnym &islom,
- obalka Udajov o obyvatelovi so vsetkymi tladéivami A. Udaje
0 obyvatelovi za obyvatelov v 1. byte vdome s najniz§im supisnym
¢islom,
~ tlagivo B. Udaje o byte - 2. byt v dome s najniz§im supisnym &islom,
~ obalka udajov o obyvatefovi so vSetkymi tlagdivami A. Udaje
0 obyvatefovi za obyvatelov v 2. byte v dome s najniz§im supisnym
¢islom,
- atd. za vSetky byty aich obyvatelov v dome stymto (najnizSim)
supisnym Cislom,
4. formular D. Zoznam os6b v dome s nasledujucim supisnym ¢islom a tlaciva za
dom, byty v hiom a obyvateflov v bytoch v predpisanom poradi:
— tlagivo C. Udaje o dome s nasledujticim stpisnym &islom,
~ tlagivo B. Udaje o byte - 1. byt v dome s nasledujicim stpisnym &islom,



— obalka udajov o obyvatelovi so vSetkymi tladivami A. Udajov
0 obyvatelovi za obyvatela v 1. byte v dome s nasledujucim supisnym
Cislom, .

— atd. za vSetky byty a ich obyvatelov v dome s tymto supisnym Cislom,

Pokracuje sa formularmi D. (a k nim prisluchajucimi tlaCivami A., B., C.) za vSetky
obyvané domy v sCitacom obvode podfa poradia ich supisnych Cisel.

b) pri kontrolach vyberu Tladivo 1: Zoznam domov v sCitacom obvode a obalky
udajov o obyvatelovi,

c) prevezmu ostatné tlaciva:

— evidencné tlacivo 3: Pracovny zoSit sCitacieho komisara za domy,

- evidencné tlacivo 4: Pracovny zosit sCitacieho komisara za byty,

— ostatny scitaci material: Pokyny pre scitacich komisarov, nepouzité
(nevyplnené) scitacie tlaciva, ostatné tlaciva, obalky s nepouzitymi
identifikatormi,

— o0sobitné poverenie scitacieho komisara,

d) aktualizuju Identifikany list s€itacieho obvodu v monitorovacom systéme, potom
ho dvakrat vytlacia. Jedno vyhotovenie tlaCiva nalepia na tvrdé dosky a druhym
nahradia ldentifikacny list sCitacieho obvodu vyplneny scitacim komisarom,

(2) Obce vlozia v tvrdych doskach zoradené scitacie tlaCiva podla scitacich
obvodov do skatul. Na kazdu Skatulu nalepia identifikaCny Stitok z monitorovacieho
systému s vyplnenymi pozadovanymi udajmi. Skatulu prelepia lepiacou paskou.

(3) Obce vyplnia tlaivo Zoznam prevzatych/odovzdanych scitacich tlaciv za
obec a vytla€ia ho v dvoch vyhotoveniach z monitorovacieho systému, ktoré podpise
zastupca obce a zastupca obvodného uradu. Jedno vyhotovenie tlaciva si ponecha
obec a jedno obvodny urad.

(4) Obce odovzdaju na obvodny urad:

a) Skatule, v ktorych su za kazdy scitaci obvod v tvrdych doskach skontrolované
a ulozené vyplnené scitacie tlaCiva a formulare D. Zoznam os6b v dome,

b) tlaivo Zoznam prevzatych/odovzdanych scitacich tlaciv za obec,

c) vyplnené evidencéné tlacivo 10: Prehlad udajov za obec,

d) ostatné tlaciva: TlaCivo 1: Zoznam domov Vv s€itacom obvode, obalky udajov
0 obyvatelovi, eviden¢né tlaCivo 3: Pracovny zoSit sCitacieho komisara za domy,
evidencné tlaCivo 4: Pracovny zoSit scCitacieho komisara za byty, evidencné
tlacivo: IdentifikaCny list s€itacieho obvodu, mapy s€itacich obvodov,

e) ostatny scCitaci material: osobitné poverenia scitacich komisarov, Pokyny pre
sCitacich komisarov, nepouzité (nevyplnené) scitacie tlaCiva, ostatné tlaciva,
obalky s nepouzitymi identifikatormi.

(5) Pri odovzdavani scitacieho materialu obvodnému Uradu sa postupuje
podla <&asového harmonogramu, ktory vypracuje obvodny drad. Casovy



harmonogram bude obsahovat defi, hodinu a miesto odovzdania scitacieho
materialu.

(6) Kontroly a odovzdavania scCitacieho materialu z obci na obvodny urad sa
zucastni povereny zamestnanec pracoviska.
Clanok 8
Ochrana udajov
Obce chrania scitacie tlaCiva pred stratou, zni€¢enim a zneuzitim, zabezpecia
ochranu udajov na vyplnenych scitacich tlaCivach prevzatych od s€itacich komisarov.
Clanok 9
Ucinnost’

Tento metodicky pokyn nadobuda ucinnost’ 15. februara 2011.

Ludmila Benkovicova
predsednicka
V. T



