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1. Schranka sprav

1.1 Popis obrazovky schranky sprav

Po zadani spravneho prihlasovacieho mena a hesla sa pouZzivatelovi zobrazi detail jeho schranky. Kazda
schranka obsahuje 3 hlavné prie€inky:

» Prijaté spravy — v prie€inku su ulozené vSetky spravy, ktoré boli doru¢ené do schranky sprav,
» Odoslané spravy — v priecinku su vSetky spravy, ktoré boli odoslané zo schranky sprav,

» Rozpracované spravy — v prie€inku su vSetky spravy, ktoré si pouzivatel uloZil ako rozpracované,
resp. su to podania, ktoré este neboli odoslané.

Tieto prieCinky nie je mozné zmazat a nie je mozné im nastavovat pravidla pre doru¢ovanie sprav. Kazdy
z hlavnych prie€inkov mbze obsahovat fubovolny po€et podriadenych prie€inkov v fubovolnej Strukture.

Uvod ©Oportdli Pomoc  Kontakt

slovenskosk . : . .
ey Elektronicka schranka
- i ustredny portal verejnych sluzieb fudom

Emil Skutoény EOO0000001 Presufi do i RGBS [ 3hraf spravu

5~ M Prijaté sprivy (0/2)

Fulltextové vyhladavanie 3 Q
™ novy (0/0) 2
B8 test (0/0) 0 xemu 5 Predmet Datum zmeny T Valkost [E]
® Odoslané spravy (0/2) )]

E- M Rozpracované spravy (0/0)
i i |
8 test1 (0/2)
e e ]

F Potvrdenie prijatia.. = 27.12.2013 10:20 3

VyuZité miesto 4

0%

Univerzélne podanie - odpoved 20
6 30. decembra 2013 2:06:19
Dokument:  Stiahnut ddaje

Sposob Vybavena A
vybavenia

Odpoved Dobry def, v prilohe Vam zasielam fiktivne potvrdenie o zapisani do zoznamu
podnikatelov. Zelam Vam prijemny defi.

Pripomienky = Zobrazif spravu
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Detail schranky je rozdeleny na niekolko ¢asti:
1. menu operacii, ktoré je mozné v schranke vykonat,
Cast obsahujuca strom priecinkov schranky,
¢ast obsahuje pole pre fulltextové vyhladavanie
¢ast obsahuje informaciu o zaplneni schranky,
menu obsahuje zoznam sprav, ktoré sa nachadzaju vo zvolenom priecinku,

Cast obsahujuca detail zvolenej spravy,

N o o bk~ 0D

sprava priecinkov a schranky.

1.1.1 Popis 1. ¢asti schranky - operacie

Menu obsahuje zoznam operacii, ktoré je mozné vykonat v ramci detailu schranky (operacie budu popisané
v samostatnej kapitole):

- Nahrat spravu — funkcia ktora importuje uloZzenu spravu do zvoleného priecinka.
- Presun do — operacia, ktora pre oznacené spravy vykona presunutie sprav z prie€inka do prie€inka,

- Zmazat - operacia, ktora pre oznacené spravy vykona ich zmazanie z prie€inka.

1.1.2 Popis 2. €asti schranky - prie¢inky
V tejto Casti je zobrazeny nazov identity a prieCinky jej schranky:

Emil Skutotny 0202 EQ000000011

=] Prijaté spravy (5/25)
Test (0/0)
Odoslané spravy (2/10)

Rozpracované spravy (1/2)
ViyuZité miesto

0%

Za ndzvom kazdého prie€inka sa zobrazuje pocet sprav, ktoré prie€inok obsahuje X/Y, kde X je po&et novych
neprecitanych sprav v prieCinku a Y je celkovy pocet sprav v prieCinku.

V pripade dorucenia novej spravy je pocet zvyrazneny.

Podla zvoleného prie€inku je zobrazeny aj zoznam sprav.

1.1.3 Popis 3. ¢asti schranky — vyhladavanie

Pouzivatel mdze v ramci schranky vyhlfadavat podfa zadaného retazca.

1.1.4 Popis 4. €asti schranky — vyuzité miesto

Tato East’ obrazovky, tykajuca sa vyuzZitého miesta schranky, zobrazuje aktualne vyuZitie maximalne;j
pridelenej kapacity schranky. V pripade dosiahnutia kritickej hranice (70%) kapacity schranky je pouzivatel
upozorneny notifikaCnou spravou s odporu¢anim udrzovat si dostato¢ne volnu kapacitu schranky.

Pri opakovanom dosiahnuti kritickej hranice, uz pouzivatel nebude opatovne notifikovany.

Pri prekroceni kritickej a dosiahnuti rizikovej (90%) hranice je zobrazované vystrazné varovanie o hroziacom
prekroceni kapacity schranky.

V pripade prekro€enia kapacity schranky budu pouzivatefovi vymazané najstarSie uz precitané spravy, aby
sa dosiahla dostato&na volna kapacita schranky, pri€om nie je obmedzené prijimanie a &itanie novych sprav
aj v pripade prekroCenia kapacity schranky.

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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1.1.5 Popis 5. ¢asti schranky — zoznam sprav

Cast obrazovky obsahujuca zoznam vsetkych sprav vo zvolenom prieCinku. Zoznam je rozdeleny do stipcov
a riadkov. Stlpce su jednotlivé polia spravy a kazdy riadok predstavuje jeden zaznam.

[0 od Predmet Ditum dorugenia W Velkest
®
| MNeznédma sprava 19.11.2013 15:34 1 b
Dorucenka 19.11.2013 15:33 1"
|:|
Potvrdenie prijatia univerzalneho poda... 18.11.2013 11:13 3
| Potvrdenie prijatia univerzalneho poda... 18.11.2013 11:13 3
F Potvrdenie prijatia univerzalneho poda... 18.11.2013 11:12 3
| Potvrdenie prijatia univerzalneho poda... 18.11.2013 11:12 3 -

Kazdy hlavny prieginok ma svoje $pecifické stipce.
Prijaté spravy:
> Vyber — prvy stipec sliZi na vyber sprav pre hromadné operacie (presunit a zmazat),
» Od - je identifikacia odosielatela,
» Predmet — je zobrazeny predmet kazdej spravy v zozname,
» Datum doru€enia — datum, kedy bola sprava doru€ena do schranky sprav,
» Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.
Odoslané spravy:
> Vyber — prvy stipec sliZi na vyber sprav pre hromadné operacie (presunit a zmazat),
» Komu - je identifikacia prijimatela,
» Predmet — je zobrazeny predmet kaZdej spravy v zozname,
» Datum odoslania — datum, kedy bola sprava odoslana zo schranky sprav,
» Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.
Rozpracované spravy:
> Vyber — prvy stipec sltZi na vyber sprav pre hromadné operacie (presunit a zmazat),
Komu - je identifikacia prijimatela,
Predmet — je zobrazeny predmet kazdej spravy v zozname,

Déatum zmeny — datum, kedy bola sprava naposledy zmenena v schranke sprav,

YV V V V

Velkost spravy — udaj o velkosti spravy v kB.

Prvy riadok zoznamu je filter podla zobrazenych stipcov. Vyhladavanie podla jednotlivych stipcov st textové
polia okrem datumu, kde si pouzivatel vyberie datum z dostupného kalendara.

Vyhladavanie sa spusta automaticky po zadani poZadovaného textu. Zrusit filter je potrebné na zad&iatku
filtrovacieho riadku tlagidlom lievika:

|:| Od Predmet Ditum dorufenis W Velks

T E=—

Po kliknuti na prislusné tlacidlo je zmazany zadany filter.

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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Popis 6. ¢asti schranky — detail spravy

Detail spravy obsahuje okrem udajov samotnej spravy:

>

YV V V V V

Predmet,

Odosielatela/prijimatela (ak je uvedeny),
Datum a ¢as prijatia/odoslania,

Text spravy,

Prilohy spravy — kliknuti na kazdu prilohu je mozné si ju stiahnut a lokalne ulozit,

Zoznam suvisiacich sprav — zobrazuju sa vSetky spravy pouzivatela odoslané aj prijaté, ktoré spolu
suvisia cez ,CorrelationID* — identifikator, ktory spolu spaja spravy (odoslana sprava a jej odpoved,
atd.). Kliknutim na predmet suvisiacej spravy sa zobrazi jej detail.

'_' e ST Cuitum @arutemas T viwlensl [0B]
w
| | Rochodnutie : 5q A
L] Maotifikadnd dorslenka 06.11.2013 11:50 14
O Hotfikadnd darslenks 06.11.2013 10:28
] Emil Skutesdey 0303 Matfikadng darplenks 06.11.2013 10:21
O] Emil Seutedeny 0303 Hatdikadng dorelenks 06.11,2013 10:30 14
O Chybavh speiva 06.11.2013 10:15

Strana4r4 (36 pokdek) (¢] 1 2 3 [4]
Rozhodnutie Oelpervedat E m

Emil Skeutodny 0303 6. novembra 2013 11:51:56

Dokument  Suabnul Glaje  Pelske  rechodnutie.paf

Sipainsce ipriney.
d bt Bredmas
A Ervil Shurodng 0303 Emil Sl 0302 0&.11.13 1152 Darulenks
W Emil Skucofng 0303 Emil Skunodny 0302 06.11.13 1151 MNezndma spriva
W Emil Skutodny 0303 Emil Skutoding 0303 06.11.12 1151 Autorizhcis notfikadne] donsienky
Ml Eril Skutodng 0303 Emil Skutodny 0303 06.11.13 11:50 Matifikadné dorudenks

1

1.21

.2 Operacie so spravami

Zmazanie spravy

Pouzivatel si v prislusnom prie€inku oznaci lubovolny pocet sprav:

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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Presui do EI
Fulltextové vyhladavanie
[ e« Predmet Ditum doruenis ¥ Velk
(v

| MNeznédma sprava 19.11.2013 15:34 1
Doruéenka 19.11.201315:33 11
] gvs 0001 Zmena stavu podania - Univerzalne podanie - UniP... | 18.11.20131&:15 | 21
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:13 3
F Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:12 3
| Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:12 3

Global

BanubiaTel Group

@ swp@

Q

| »

V hornej Casti obrazovky, kde sa nachadza menu s dostupnymi operaciami, si zvoli tlaidlo Zmazat.

Pouzivatelovi sa zobrazi dialégové okno:
Maozaj si prajete zmazat oznadené spravy?

oK Zrusit

Ak si pouzivatel zvoli moznost Zrusit, zmazanie sa nevykona a spravy zostanu v zozname. Ak si pouzivatel
zvoli moznost OK, zobrazi sa dialégové okno s informaciou, Ze spravy boli zmazané:

Oznacené spravy boli zmazané.

1.2.2 Presunutie sprav

Pouzivatel si v prislusnom prie€inku oznaéi lubovolny pocet sprav. V hornej asti obrazovky, kde sa
nachadza menu s dostupnymi operaciami, si zvoli moznost’ Presuri do. Podla zvoleného hlavného priecinku
sa vo vyberovom poli ,Presun do“ zobrazia len tie priecinky patriace do prislusného hlavného prie€inku.

POZNAMKA: Nie je mozné presuvat spravy medzi hlavnymi prieginkami!

Emil Skutogny 0202  EOQQ0000011 P ao L:|
Co— | (RS S () Fulltextové vyhladavanie
W Test (0/0) M Test

Predmet

W Odoslané spravy (1/10)
W Rozpracované spravy (1/2)
ViyuZité miesto
Dorucenka
VS 0001
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania
Potvrdenie prijatia univerzalneho podania

Potvrdenie prijatia univerzalneho podania

Neznama sprava

Zmena stavu podania - Univerzalne podanie - UniP...

Q

Datum dorudenia ¥ Velke

)

19.11.2013 15:34 -I .
"

19.11.2013 15:33

18.11.201316:15 | 21 =

18.11.2013 11:13 3

18.11.2013 11:12 3

18.11.2013 11:12 3

18.11.2013 11:12 3 -

Priklad na obrazku:

Pouzivatel presuva spravy v hlavnom priec€inku Prijaté spravy. KedZe sa pouzivatel nachadza v prie€inku

Prijaté spravy, jedina moznost kam presunut spravy je prie€inok Test.

Pre uskutoCnenie presunutia sprav je potrebné kliknut’ vo vyberovom poli na prisludny nazov priecinka

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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a potvrdit’ dial6gové okno.
Maozaj si prajete presundt spravy do zvoleného priecinka?
oK Zrusit

Pouzivatelovi sa zobrazi dialégové okno s potvrdenim o vykonani akcie:

Oznacené spravy boli presunute.

1.2.3 Ulozenie spravy
Pouzivatel si m&zZe celu spravu ulozit na pozadované lokalne miesto.
Operacia je dostupna v detaile spravy:

Dorufenka E

15. novemnbra 2013 15:32:15

bgkymant  Stiahnul Odasje

Crdomelatel a prijimatel

Sprava je zabalena v zip subore — obsahuje subor vo formate xml.

1.2.4 Zobrazenie spravy

Pouzivatel si méZe uloZenu spravu zobrazit. V pripade potreby importovania spravy do schranky je potrebné
zvolit operaciu: Zobrazit spravu.

Operacia je dostupna v pravej dolnej €asti schranky.
. |

Pripomienka - k sluZzbe 20 3

Emil Skutoény 0201 14, novemnbra 2013 16:04:52

Dokument:  Stiahnut Odaje

111

Typ Pripomienka r
Predmet ksluibe
Text das

Pripomienky  Zobrazif spravu

Nasledne pouzivatel vyberie uloZenu spravu a potvrdi tladidlom Zobrazit.

Pripomienky @ Zobrazif spravu _ Prehladdvat... [RELlalEkal

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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Poznamka: Aplikacia umozniuje zobrazit spravy vo formate xml a zip. Ulozené spravy zo schranky sprav su
vo formate zip, a teda ich nie je potrebné pre zobrazenim rozbalit. Je mozné zobrazit' aj ulozené spravy
Z inej schranky.

NARODNA AGENTURA PRE SIETOVE
A ELEKTRONICKE SLUZBY
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1.2.5 Nahratie spravy
Pouzivatel si méze ulozenu spravu nahrat (importovat) do schranky.

Operacia je dostupna v strednej hornej ¢asti schranky. Nasledne pouzivatel vyberie ulozenu spravu a potvrdi
tlaCidlom ,importovat’ spravu“. Potom urgi prie€inok do ktorého chce spravu ulozit, pri€om ma na vyber
z troch hlavnych prie€inkov (Prijaté spravy, Odoslané spravy, Rozpracované spravy).

Presui do RGPt | Nahraf spravu

Fulltextové vyhl'adavanie Q
I:‘ Od Predmet Datum deoruenia W Velkost [kE]
)
n IVS 0001 Zmena stavu podania - Univerzalne podanie -.. 18.11.2013 16:15 21 . b
F Potvrdenie prijatia univerzalneho podania 18.11.2013 11:13 3 ‘ ‘

Poznamka: Aplikacia umoznuje nahrat spravy vo formate xml a zip. Je mozné nahrat (importovat) aj ulozené
spravy z inej schranky.

2. Sprava prieéinkov a schranky — popis 7. Casti schranky

Pouzivatel vyberie ikonu nastroje v poli s menom a priezviskom.

Uvod Oportali Pomoc | Kontakt

Elektronicka schranka
ustredny portal verejnych sluZieb [udom

2.1 Detail schranky
Pouzivatel zvoli Detail schranky.

2.1.1 Informacie o schranke

Zobrazi sa obrazovka s informaciami o schranke.

>/l DETAIL SCHRANKY

Informaécie o schranke

Informacie o schranke

Historia sprav Cislo schranky
Historia prihlaseni Meno a priezvisko
Datum vytvorenia 01.01.2014 00:00:00
Povolena kapacita schranky 20 MB
VyuZité miesto 0%

Pripomienky = Zobrazif spravu

2.1.2 Histoéria sprav

Pouzivatel si méze prezriet vSetky informacie o spravach, ktoré boli prijaté do schranky, prostrednictvom
zaloZky ,Historia sprav:

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
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Historia sprav

Typ zmeny Pouivatel Détum Meszageld Predmet Od Kemu
) )
6e3bd3e5- Univerzalne
Prijatie 31.10.2013 228b-46c1- podanie - Adam VEETH
spravy 12:57:26 8d54- UniPo0222-  Testovaci |
a867e8716046 | 11
b8aaed37- Potvrdenie
Prijatie 31.10.2013 78c8-4458- prijatia
spravy 12:57:26 Ofda- univerzalneho

2c8c80%ed%dc | podania

il 90123b21-
mi
Prijatie 31.10.2013 3c06-43b1- Vieobecnd . Obecny
) Skutoény V50001 | | -
spravy . 13:09:33 8863- agenda urad
c84dd292adac
980c5cha-
Emil
Prijatie . .| 31102013 91d1-4090- MNeznédma
Skutoény
spravy - | 13:13:16 9005- sprava
0601 i
0f2c200755b2

2.1.3 Historia prihlaseni

Pouzivatel si méze prezriet vSetky informacie o vSetkych pristupoch do schranky, prostrednictvom zalozky
.Histéria prihlaseni*:

Historia prihlaseni

Typ zmeny Pouivatel Détum

Emil
Prihlasenie Skutoény | 28.10.2013 12:58:14
0601

Emil
Prihlasenie Skutoény = 30.10.2013 16:41:34
0601

Emil
Prihlasenie Skutoény | 31.10.2013 12:36:58
0601
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2.2 Sprava prie€inkov

Pouzivatel zvoli Sprava priecinkov.
D]

=] Prijaté sprawvy (0/2)

Detail Notifikacie

novy (0/0) Detail
test (0/0) _ o
Odoslané spravy (0/2) Nazov Prijaté spravy
e Rozpracované spravy (0/0) Da&tum vytvorenia 01.01.2014

testl (0/2)

Nazov nového priecinka

Pripomienky | Zobrazif spravu

Zobrazi sa obrazovka, cez ktoru je mozné spravovat opravnenia, pravidla pre spravy, notifikacie, atd.

Pouzivatel upravuje vzdy nastavenia pre zvoleny prie¢inok v strome prie€inkov. Pre hlavné prie€inky nie je
mozné nastavovat pravidla pre doru¢ovanie/ukladanie sprav.

2.3 Detail priecinka

Obrazovka detailu prie€inka sa sklada z niekolkych zaloziek:

g DETAIL SCHRANKY [EGTAVN LT
_ Detail Pravidla pre sprévy Nosifikéeie

=} Prijaté spravy (0/2)

novy (010 Detail
Nazov test
=] Datum vytvorenia 30.12.2013
test1 (0/2) Wytvoril

MNazov novéhe priecinka Datum zmeny

Zmenil

Zmazat priecinok

Pripomienky = Zobrazif spravu

» Detail — je mozné upravit nazov prieCinku ak nejde o hlavny priec€inok.

» Pravidla pre spravy — pravidla kedy ma byt sprava zaradené do tohto prie€inka. MoZnost’ definovat
pravidla je pristupna vietkym vytvorenym prie€inkom. Pre hlavné prie€inky nie je tato moznost.

» Pridelenie opravneni — je mozZné priradovat opravnenia na schranku inym pouzivatefom.
Rozhodnutie je vyluéne na vlastnikovi schranky.

» Histéria opravneni — zoznam vSetkych opravneni, ktoré kedy boli na prie€inok vytvorené alebo
zrusene.

» Notifikacie — moznost definovat notifikacie pre spravy prichadzajuce do prie€inka.

2.4 Operacie s priecinkami

2.41 Vytvorit novy prie€inok

Pouzivatel si v strome priecCinkov oznaci priec€inok, pod ktory ma byt novy prie€inok zaradeny. V Casti
,Nazov nového priecinka“, ktora je pod stromom prie€inkov napiSe nazov nového priecinka a potvrdi

tiacidlom ED.

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx

12/18



NARODNA AGENTURA PRE SIETOVE
A ELEKTRONICKE SLUZBY

;‘ NASES (&)

9!9'2,?&!@ SWAN

g DS EILTIIVE  SPRAVA PRIECINKOV
Emil Skutoény 0202 EQQO0000011

B~ M Prijaté spravy (3/22)
W Test (0/2)
™ Odoslané spravy (1/10)

™ Rozpracované spravy (1/2)
[ e spravy [+]

Novy prie€inok bude zaradeny pod priecinok Test.

g PSRV SPRAVA PRIECINKOV
Emil Skutoény 0202 EQQO0000011

B W Prijaté spravy (3/22)
5~ ™ Test (0/2)

™ Moje spravy (0/0)

™ Odoslané spravy (1/10)

™ Rozpracované spravy (1/2)

MNazov nového priecinka

2.4.2 Upravit’ prieéinok

V ramci udajov o prie€inkoch, zobrazenych v zalozke Detail, je mozné upravit len jeden Udaj (a to len pre
priecCinky, ktoré nie su hlavné) a to Nazov.

E Pl ARG sPRAVA PRIECINKOV

5~ M Prijaté spravy (0/2)

Detall

Detail Pravidla pre spréavy Norifikécie

M test (0/0) )
™ 0doslané spravy (0/2) Nazov novy
=~ W Rozpracované spravy (0/0) Datum vytvorenia 30.12.2013
M test1 (0/2) Vytvorl

MNézov nového prieginka Datum zmeny

Zmenil

Zmazat prieinok

Pripomienky | Zobrazif spravu

Pouzivatel potvrdi zmenu tlagidlom ,UlozZit“ v hornej &asti obrazovky. Zmena je viditefna okamZite.
2.4.3 Zmazat prieéinok

Operacia je dostupna pre vsetky vytvorené priecinky, okrem hlavnych prie€inkov.

Pouzivatel si v strome prieCinkov oznaci priecinok, ktory pozaduje zmazat:
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m DETAIL SCHRANKY [IEEEYEI TG
_ Deall Pravidlé pre sprévy Nocifikacie

3~ M8 Prijaté spravy (0/2)

Detail
= test (0/0) )
® Odoslané spravy (0/2) LTS novy
©- W Rozpracované spravy (0/0) Détum vytvorenia 30.12.2013
B test1 (0/2) Vytvoril

Nazov nového prieCinka Datum zmeny

UloZit = Zmazat prieginok

Pripomienky | Zobrazif spravu

Prie€inok, ktory obsahuje spravy alebo podpriecinky, bude zmazany cely vratane sprav a podprie€inkov.

Potvrdenim zmazania su v8etky udaje zmazané.

Maozaj si prajete zmazat priecinok? Vietky spravy v priecinku budud
spolu s nim zmazané!

oK Zrusit

2.4.4 Presunut priecinok

Operacia je dostupna pre vSetky vytvorené prie€inky, okrem hlavnych prie€inkov. Presunutie prie€inka sa
vykona uchopenim mysSou a uloZzenim na poZadované miesto v strome priec€inkov.

Milos Lacika MILOS

=— W Prijaté spravy (2410/2442)
S— ™ Dorugend (0/3)
™ Dorugenka od VS (0/0)
W Sprava od VS partnera (0/0)
W Rozpracované spravy (0/0)
M Odoslané spravy (1/10)

Nazov nového prie€inka

Oznaceny prie¢inok ma byt zaradeny pod prie€inok Prijaté spravy. Pouzivatel mySou uchopi prie€inok
a presunie ho na spravne miesto:

MiloZ Lacika MILOS

B— ™ Prijaté spravy (2410/2442)
E— ™ Dorucend (0/3)
o5
™ Sprava od VS partnera (0/0)
M Rozpracované sprawvy (0/0)
W Odoslané spravy (1/10)

MNazov nového priecinka
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MiloZ Lacika MILOS

2 ™ Prijaté spravy (2410/2442)
E— ™ Dorucend (0/3)
™ Doruenka od VS (0/0)
™ Sprava od VS partnera (0/0)
W Rozpracované spravy (0/0)

™ Odoslané spravy (1/10)

MNazov nového priecinka
Zmena je okamzite aplikovana.

2.4.5 Nastavit’ pravidla pre spravy

Nastavovanie pravidiel pre zaradovanie sprav do priecinka sa realizuje cez zaloZku ,Pravidla pre spravy*“.
Pouzivatelovi sa zobrazi nasledovna obrazovka:

E DETAIL sCHRANKY [SGEVRLTEITGT
_ Beral Pravidlé pre sprévy Norfikécie

B M prijaté spravy (0/2) o 3
= novy (0/0) Pravidla pre spravy
M test (0/0)

B~ M Rozpracované spravy (0/0)
™ test1 (0/2) od Fredme:

Nazov nového pristinka MVSR | Informécia o pedani 01.01.2014 23:30

Détum dorugenia

MVSR | Informécia o padani 01.01.2014 23:30

Vyskizat pravidlo

Pripomienky | Zobrazit spravu

Pouzivatel za€ina definovanie pravidiel definiciou ich vzajomného vztahu. Kliknutim na text ,A su¢asne” si
pouzivatel mbze zvolit' vztah:

Detail Pravidla pre spravy Notifikacie

Pravidla pre spravy

METSELE Vyskusat pravidlo
I AsiOcasne
l @ Alebo Od Predmes: Datwm doruéenia
@ Nie A
€ MVSR | Informécia o podani 01.01.2014 23:30
@ Mie Alebo
MWSR | Informécia o podani 01.01.2014 23:30
=" Pridaj skupinu
=, Pridaj podmienku
Vyskigat pravidlo
X Odstrai

Po zvoleni vztahu medzi pravidlami, si zadefinuje jednotlivé podmienky. Kliknutim na jednotlivé texty
.Predmet spravy®, ,Zacina sa“, ,<prazdny>“ si zadefinuje €asti pravidla:
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A sidasne
Predmet spravy Zadina sa <vlof prazdny=

Predmet spravy
Text spravy
Ddosielatel
Priimatel’

Typ spravy

Typ formuldra

ach
VyskiaZat pravidl
[alb

SWAN

GiokalTe)
A slcasne

Predmet spravy Zacina sa <vloZ prazdny=

= Rovna sa

:

abe  Qbszhuje

MNerovna sa

MNeobsahuje

Zatina sa

od Predn ble]  Kondisa

Pravidla pre spravy

A sldasne

Predmet spravy Zadina sa Zmena

Priklad zadefinovaného pravidla:

Pravidla pre spravy

A sidasne

Predmet spravy Zadina sa Zmena
Odosielatel’ Obsahuje VS

Do priecinka budu presunuté spravy, ktoré v predmete spravy maju presne zadané slovo ,Zmena“ a su¢asne

odosielatel/prijimatel v nazve obsahuje text ,IVS®.

V pripade potreby si vie pouZivatel spustit pravidlo a skontrolovat, ktoré spravy uz z doru¢enych mu tam

spadaju:

Pravidla pre spravy
A sifasne

Predmiet spravy Zadina sa Zmena

Odosielatel Zating sa IVS

Detail Pravidla pre spravy Motifikacie

Vyskiasaf pravidlo

Od Predmet Datum dorucenia

MVSR | Informécia o podani 01.01.2014 23:30

MWVSR | Informacia o podani 01.01.2014 23:30

VyskiEat pravidlo

Takto zadané pravidlo je potrebné ulozit’ tlaidlom v hornej Casti. pravidlo za€ne platit pre nové spravy, ktoré

budu dorucené, popripade ulozené.

2.4.6 Nastavit’ notifikacie pre priecinok

Nastavovanie notifikacii pre prie€inok sa realizuje cez zalozku ,Notifikacie®.

Pouzivatelovi sa zobrazi nasledovna obrazovka:
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g SPRAVA PRIECINKOV

- M Prijaté spravy (0/2)
™ novy (0/0)
= test (0/0)

Notifikacie

. . Zasielat’ notifikiciu v pripade dorucenia novej spravy do prieinku?
™ 0doslané spravy (0/2) L

©- M Rozpracované spravy (0/0) Zasielat’ notifikiciu prostrednictvom notifikaéného modulu
= test1 (0/2) Zasielat’ notifikdciu na ind/iné e-mailové adresy
Nazov nového prietinka

[[] Zasielat notifikiciu v pripade presunu spravy do tohto prieinku?

Zasielat’ notifikiciu prostrednictvom notifikaéného modulu

Zasielat’ notifikiciu na ind/iné e-mailové adresy

Pripomienky = Zobrazit spravu

Pouzivatel si zvoli pri akej udalosti v prieCinku mu maju byt notifikacie doru¢ované:
» pri doru€eni novej spravy do priecinku
» pri presune spravy do prie€inku

» alebo si mdze zvolit obe moznosti.
Detail Pravidla pre sprawvy Motifikacie
Notifikacie

Fasielat” notifikiciu v pripade dorucenia novej spravy do priefinku?

(®) Zasielat’ notifikaciu prostrednictvom notifikaéného modulu

() Zasielat netifikaciu na ind/iné e-mailové adresy

sielat' notifikaciu v pripade presunu spravy do tohto priecinku?

(=) Zasielat' notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu

() Zasielat’ notifikiciu na inid/iné e-mailové adresy

Pouzivatel si oznaci moznosti, ktoré pozaduje. Nasledne si zvoli spdsob notifikacie.

V pripade ,Zasielat’ notifikaciu prostrednictvom notifikaéného modulu® nema pouzivatel moznost zadefinovat
in0 mailovu adresu aku ma vo svojom profile na portali (funkcia bude spristupnena od 1. 2. 2014).

MézZe si zvolit druht moznost' a zadefinovat’ si iné mailové adresy.
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Detail Pravidla pre spravy Pridelenie opravneni Histdria opravneni MNatifikacie
Notifikacie

Zasielat’ notifikdciu v pripade doru€enia novej spravy do priedinku?

I (® Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu I

() Zasielt’ notﬁkéciu na ind/iné e-mailové adresy

Zasielat’ notifikdciu v pripade presunu spravy do tohto priedinku?

() Zasielat’ notifikdciu prostrednictvom notifikaéného modulu
22t EL

(® Zasielat’ notifikdciu na ind/ingé e-mailové adresy

Zoznam e-mailovych adries

E-mail

Prostrednictvom tlacidla mailovu adresu pridd do zoznamu. V pripade, Ze pouZivatel poZaduje zrusit

adresu zo zoznamu, zvoli si tlacidlo X .

Nastavenie pre mailovu notifikaciu je potrebné ulozit’ tlacidlom v dolnej €asti.

2.5 Navrat do schranky sprav

Pouzivatel sa zo spravy schranky a prie€inkov prepne naspat do schranky sprav tlacidlom ,Spat*:

et Elektronicka schranka
=) bt ustredny portal verejnych sluzieb [udom

LURZSIUT Ol SPRAVA PRIECINKOV

Poznamka: V pripade, ze pouzivatel vykonal zmeny, je potrebné ich najskor ulozit’

2.6 Odhlasenie zo schranky sprav

Pouzivatel sa odhlasi zo schranky sprav kliknutim na ikonu ,x“ v pravom hornom rohu obrazovky.

slovenskosk L. . o P
= : Elektronicka schranka
= i ustredny portal verejnych slugieb [udom

| a DETAIL SCHRANKY B ONELT 2 TG T

eDesk_Pouzivatelska_prirucka_v1 4.docx
18/18



