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1 Uvod
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Tento dokument sluzi ako pouzivatel'ska priru¢ka pre potrebu uchadzaca o statnu

sluzbu.

2 Slovnik pojmov

POJEM

VYZNAM

Uchadzac

Uchadza¢ o Statnu sluzbu

Ziadost o zaradenie do vyberového
konania

Ziadost o zaradenie do vyberového
konania spolu s dalSimi pozadovanymi
dokumentmi

Systém Informacny systém

elD karta Elektronicka identifikacna karta (elD) je
obcCiansky preukaz s elektronickym
kontaktnym Cipom

UPVS Ustredny portal verejnej spravy

Doruc€ovanie (Odosielanie)

Doruc€ovanie (Odosielanie) pisomnosti
pri vyberovom konani podla zakona
o Statnej sluzbe

RVK

Register vyberovych konani

Formy overenia

Formy overenia pozadovanych
vSeobecnych vedomosti, odbornych
vedomosti, schopnosti a osobnostnych
vlastnosti uchadzaca podla § 41 ods. 11
zakona o Statnej sluzbe

KEP

Kvalifikovany elektronicky podpis (v
minulosti ZEP — zaru€eny elektronicky

podpis)

Kvalifikovana elektronicka pecat

V minulosti zaru€ena elektronicka pecat
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3 Definicia sluzby Vyberové konania

«BusinessProcess»
BP-VKSZ-01-06 Zrealizovanie
vyberového konania

SO

«BusinessProcess»
BP-VKSZ-01-05 Zaradenie
uchadzaéa do vyberového

konania oo

«BusinessProcess»

BP-VKSZ-01-02 Vyhlasenie
vyberového konania

SO

Ukoncené
vyberové
konanie

Poziadavka na vyhlasenie
vyberového konania

Zamestnanec sluzobného tradu

«BusinessProcess»
BP-VKSZ-01-03 Podanie
Ziadosti o zaradenie do
vyberového konaniico-o

Uchadzac

Zamestnanec sluzobného Uradu zada vyberové konanie a nastavi termin jeho vyhlasenia. Systém
zaeviduje poziadavku, vytvori vyberové konanie, prideli mu jedineény identifikator a vyhlasi ho v
pozadovanom termine na portali vyberové konania. Uchadza¢ vyhlada vyhlasené vyberové konanie o
ktoré ma zaujem a poda Ziadost aj s dalSimi pozadovanymi dokumentmi jednym z nasledujucich troch
spbsobov:
e v listinnej podobe
v tomto pripade je potrebné, aby uchadza€ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator
vyberového konania, na ktoré sa prihlasuje.
o v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
vtomto pripade uchadzal neprikladd ako samostatné prilohy tie poZadované d&estné
vyhlasenia, ktoré su uz suc€astou zZiadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej
podobe.
o bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
v tomto pripade je v8ak uchadzac povinny dorucit’ sluzobnému uradu ziadost a dalSie
pozadované dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v deri vyberového konania pred
jeho uskuto€nenim, inak sluZobny Urad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorugit
Ziadost a dalSie poZadované dokumenty sa povazuje za splnenu diiom ich prevzatia
sluzobnym dradom.
o po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
Vtomto pripade sa nevyZaduje doru€enie Ziadosti a dalSich pozZadovanych
dokumentov sluzobnému uradu aj v listinnej podobe.

V pripade podanej ziadosti v listinnej podobe bude ju musiet zamestnanec sluzobného uradu
zaevidovat. Nasledne systém prideli uchadzacovi jedine€¢ny anonymny identifikator, ktory bude sluzit
na anonymizované zverejnenie vysledkov uchadzacov vyberového konania. Zamestnanec sluzobného
uradu skontroluje, & uchadzaé spifia predpoklady a poZiadavky vyhlaseného vyberového konania a &i
podal Ziadost' o zaradenie do vyberového konania v ustanovenom termine a na zaklade toho vykona
zaradenie alebo nezaradenie do vyberového konania. Zamestnanec sluzobného uradu vytvori
prostrednictvom systému pozvanky na vyberové konanie a nasledne vykona odoslanie v elektronickej
podobe a vytlaéi systémom vygenerovanu zostavu pozvanok uréenu na doru€ovanie v listinnej podobe,
ktoré doru€i poStovym podnikom prislusnym uchadzaom. Nasledne sa uskutoCni vyberové konanie,
pricom jeho priebeh a spracovanie prebieha mimo systém vyberovych konani. Po uskutoCneni
vyberového konania zamestnanec sluzobného uradu zaeviduje v systéme poradie Uspesnych
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uchadzacov, neuspesSnych uchadzalov a uchadzalov, ktori sa nezucastnili vyberového konania
a vykona vyhlasenie vysledku vyberového konania.
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4 Prihlasenie do systému

Po zadani adresy webovej stranky https://open.slovensko.sk/ sa pouZzivatelovi zobrazi
uvodna stranka. Pokial chce pouzivatel vystupovat ako prihlaseny, vyberie v pravom
hornom rohu obrazovky moznost Prihlasit’ sa na portal. Ak sa neprihlasi, bude mu
umozneny pristup k tym strankam a obsahu, ktory je ur€eny anonymnej verejnosti.

© Zmena kontrastu Uvod Elektronické hromadné Ziadosti Portal otvorenych dat

:Ea S'OVEhSkO.Sk ' - = \ & Prihlasit sa na portal

—
./ ustredny portal verejnych sluzieb [udom Registrovat sa

Elektronické
hromadné
Ziadosti

Vitajte na strankach open.slovensko.sk

Portal ctvorenych dat

Tento portal bol vytvereny v ramci projektu ,Elektronické sluzby Uradu vlady Slovenskej republiky - eDemokracia a otvorena vlada®,
ktory bel financovany z prostriedkov Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja.

Uéelom portalu e spristupnit elektronické sluzby Uradu vlady Slovenske] republiky, ako aj ziskavanie a spristupnenie informacii z
verejnej spravy pre obZanov, podnikatelské subjekty a samotné organizacie verejnej spravy.

Medzi hlavné prinosy, ktoré spristupnenie sluzieb so sebou prinasaju, patria najma:
Uspora casu pri ziskavani informacif o Cerpani strukturalnych fondov a Kohézneho fondu,
zaangaZovanie obganov do procesu kontroly cerpania finanénych prostriedkov zo Strukturélnych fondov a Kohézneho fondu,
zefektivnenie poskytovania informacii podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam,
zlepsenie pristupu verejnosti k otvorenym tdajom verejnej spravy na jednom mieste v standardizovane] forme,
Uspora casu spojeného so zberom podpisov k hromadnym elektronickym Ziadostiam,

= zefektivnenie a zlepSenie pristupu k aktudlnym, historickym a buducim datam v oblasti cerpania Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu,
V pravej €asti portalu najdete moduly, v ramci ktorych su dostupné sluzby.
Pouzitim tlagidla PRIHLASIT SA NA PORTAL sa pouzivatelovi nagita prihlasovacia
obrazovka.
Pouzivatel méze zvolit spésob prihlasenia:

e PRIHLASIT EID - pomocou obgianskeho preukazu s ¢ipom (elD karty), pricom je
stotozneny s identitou obana na UPVS,

e PRIHLASIT - menom a heslom a naslednym overenim GRID kartou (Pristup pre
Spravcu Ziadosti)

Pri¢om pre pristup ob&anov do systému Elektronickych hromadnych Ziadosti je
potrebné prihlasenie sa elD kartou.
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Uvod | Oportili | Pomoc = Kontakt

slovensko.sk

/  ustredny portal verejnych slufieb [udom

Prihlasenie

Zadaijte prihlasovacie meno (login) a heslo

Login:*
Heslo:*

(*) - povinny tdaj

(st | st

4.1 Prihlasenie pomocou obCianskeho preukazu s Cipom

Prihlasenie pomocou obcCianskeho preukazu s Cipom sa aktivuje stlacenim tlacidla
PRIHLASIT EID na prihlasovacej stranke. Pouzivatel vyuzije svoj ob&iansky preukaz
s Cipom a postupuje podla inStrukcii. Podmienkou je nainStalovana aplikacia elD
klient.

@ Aplikicia elD klient

Pripojte ¢itacku prosim

@ Zrusit Zostavajuci cas: 9:41

Systém vyzve pouzivatela na vlozenie obc¢ianskeho preukazu s Cipom.
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® Zrusit
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Zostavajuci cas: 9:53

Pouzivatel vlozi obCiansky preukaz s Cipom do Citacky Cipovych kariet. Syétém
automaticky vyzve pouZzivatela na zadanie 6-miestneho bezpecnostného osobného
koédu (BOK).

RVK_Prirucka_uchadzaca_v1_2.docx

RozloZenie klavesnice

®) usporiadané

() néhodné

Zostavajuci pocet pokusov pre zadanie BOK: 5

Udaje z va3ho gipu poskytnete subjektu
Narodna agentura pre sietové a elektronické sluzby

(&) viac informacii

Poskytované Udaje:

@ viac informacii

Zostavajuci cas: 9:24
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Pouzivatel zada BOK prostrednictvom klavesnice alebo pouzitim mysi. Pouzivatefl
zadany BOK potvrdi tlaCidlom Enter alebo kliknutim na zelené tlaCidlo OK. Systém
overi identitu pouzivatela a prihlasi ho.

4.2 Odhlasenie

Po uspesnom prihlaseni sa pouzivatelovi zobrazi
v pravom hornom rohu jeho meno, priCom X sluzi prave

na odhlasenie z portalu.

5 VSeobecné ovladacie prvky

Portal pozostava z nasledujucich sekcii:
e sekcia dlazdic,

e sekcia zoznamu.

5.1 Sekcia dlazdic

Na zakladnej obrazovke modulu portalov ma pouZivatel k dispozicii na

pravej strane moznost vyberu z ponuky dlazdic. Tato ponuka sa meni Elektronickeé
hromadné

v zavislosti od opravneni pouzivatefa a méze obsahovat vo Badost
vSeobecnosti nasledujuce polozky:

e Uvod — presmeruje na hlavnu stranku portalu open.slovensko.sk Portsl otvorenych dat

o Elektronické hromadné Ziadosti — pristup do modulu na podavanie
elektronickych hromadnych Ziadosti

5.2 Sekcia zoznamu

Na zakladnej obrazovke modulu portalov ma pouzivatel hore moznost vyberu
z ponuky zoznamu. Obsah sekcie zoznamu je totoZzny s ponukou dlazdic. Tato
ponuka sa tiez meni v zavislosti od opravneni pouzivatefa. Jednotlivé obsahy
zoznamu su popisané v samostatnych dokumentoch.

© Zmena kontrastu Uvod Elektronické hromadné Ziadosti Portal otvorenych dat

5.3 Vyhladavanie

Vyhladavanie v zozname ziadosti hlada zvoleny text v nazve a texte vsetkych
Ziadosti. Po zadani hfadaného vyrazu a kliknuti na tlaCidlo HLADAT aplikacia
zobrazi vSetky zZiadosti vyhovujuce danej podmienke.

5.4 Zoradovanie
Zoznam ziadosti je mozné zoradovat podla:

¢ Najnovsej - zoradenie podla datumu podania od najnovSej po najstarSiu

o Najstarsej - zoradenie podla datumu podania od najstarsej po najnovsiu

RVK_Prirucka_uchadzaca v1_2.docx 10.10.2017
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5.5 Podrobné vyhladavanie
Podrobné vyhladavanie umozriuje konkretizovat hfadanie

podfa jednotlivych stavov Zivotného cyklu Vyberovych
Stav Ziadosti konani. Je mozné zvolit l[ubovolnu kombinaciu z dostupnych
zobrazenych stavov Ziadosti. Aktivuje sa pouzitim funkcie
hladat, kedy vysledku vyhladania sa zobrazi v lavej Casti
Q Odoslana na spracovanie Obrazovky_

#|| Prebieha zber podpisov

Ukonéena pre nedostatoény
@ podet podpisov v 2. kole

Q Prerokovana Viadou SR

6 Uvodna obrazovka

Po kliknuti na dlazdicu Vyberové konania sa zobrazi uvodna obrazovka so
zoznamom vyberovych konani, ktory zobrazuje zoznam vyhlasenych vyberovych
konani. Zoznam je rovnaky pre prihlaseného aj neprihlaseného pouzivatefa. Pre
kazdé zobrazené vyberove konanie v jednotlivych zalozkach je mozné zobrazit si
jeho detail kliknutim na nazov vyberového konania. Zoznam Ziadosti je rozdeleny na
tri zalozky.

| Vyhladavanie vo vyberovych konaniach

Vyberové konania

Ukonéené prihlasovanie m

Katalég

Aktudine pofiadaviek

-t

VK/2017/37 - hlavny referent

Termin na podanie fadosti: 26.05.2017

Druh vyberového konania: Sirile vnitorné viiberové konanie

VK/2017/34 - radca - veduici Statny zamestnanec - veduci oddelenia

Slufobny Grad: Urad viidy Slovenske] republiky - eDemokracia
Ditum wyhlisenia: 26.05.2017 | Termin na podanie Fiadosti- 31.05.2017
Organizaény Utvar: test

Druh vyberového konania: uifie vnitorné vyberové kenanie

6.1 Aktualne vyberové konania

RVK_Prirucka_uchadzaca_v1_2.docx 10.10.2017
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Zoznam vyberovych konani, ktoré su v stave vyhlasené do terminu ukoncenia
prihlasovania. Zobrazuje sa nazov vyberového konania, stav, sluzobny urad, datum
vyhlasenia, termin na podanie Ziadosti, organiza¢ny utvar, druh vyberového konania.

Poznamka: Uchadzac€ sa méze prihlasit iba na vyberové konania v stave ,Vyhlasené®
v zalozke ,Aktualne”.

Vyberové konania

Aktudlne I Ukoncené prihlasovanie Archiv

Zoradit podia u

VK/2017/37 - hlavny referent

Vyhlasené

Slufobny Grad: Slufobny trad 2

Détum vyhlisenia: 26,05.2017 | Termin na podanie fiadosti: 26.05.2017
Organizaény Utvar: Test KCU 002

Druh vjberového konania: dirile vnitorné vyberové konanie

VK/2017/34 - radca - veduci Statny zamestnanec - veddci oddelenia
Vyhlasené

Slufobny Grad: Urad viddy Slovenske] republiky - eDemokracia

Détum vyhlésenia: 26.05.2017 | Termin na podanie fiadosti: 31.05.2017

OrganizaZny Gtvar: test

Druh viberového konania: ufiie valtorné vyberové konanie

6.2 Ukoncené prihlasovanie

Zoznam vyberovych konani, ktoré su v stave vyhlasené po termine ukoncenia
prihlasovania. Zobrazuje sa nazov vyberového konania, stav, sluzobny urad, datum
vyhlasenia, termin na podanie Ziadosti, organiza¢ny utvar, druh vyberového konania.

Vyberové konania

Aktudlne Ukon&ené prihlasovanie |m

oot ||

VK/2017/30 - samostatny referent
Ukonéené prihlasovanie

Sluzobng drad: Urad viady Si kej republiky - eD.

Détum vyhlasenia: 25.05.2017 | Termin na podanie fiadosti: 25.05.2017
Organizaény Gtvar: Testovanie FIX eDEM

Druh viberového konania: Sirile vnitorné viberové konanie

VK/2017/29 - samostatny referent

Ukeonéené prihlasovanie

SluZobny Urad: Urad viady Slovenskej republiky - eDemokracia
Datum vyhlasenia: 25.05.2017 | Termin na podanie fiadosti: 25.05.2017

Organizaény Gtvar

Druh vyberového konania: irfie vnitorné vyberové konanie

RVK_Prirucka_uchadzaca_v1_2.docx 10.10.2017
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Zoznam vSetkych vyberovych konani, ktoré su v stave uskuto€nené, vyhlaseny
vysledok, zrusené, zrusené miesto, zanik dévodu. Zobrazuje sa nazov vyberového
konania, stav, sluzobny urad, datum vyhlasenia, termin na podanie Ziadosti,
organizacny utvar, druh vyberového konania.

Vyberové konania

m Ukoncené prihlasovanie

Archiv

Zrusené vyberové konanie
Slutobny Grad: Slufobny drad 1
Datum vyhlisenia: 26.05.2017 | Termin na podanie Ziadosti: 26.05.2017

Organizaény Gtvar: Test Skolenie 2

Druh vyb ého konania:

Zanik dovedu na ¢ho miesta

Slufobny Urad: Slufobny drad 1
Détum vyhlasenia: 26.05.2017 | Termin na podanie Ziadosti: 26.05.2017
Organizaény Utvar: Test Skolenie

Druh vjberového konania: vonkajiie vyberové konanie

Zoradit podia ﬂ

VK/2017/36 - odborny referent - veduci Statny zamestnanec - Test Skolenie 2

VK/2017/35 - odborny referent - veduci Statny zamestnanec - Test Skolenie
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7 Podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania

Podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania je mozné vykonat bud v
elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani (s autentifikaciou
alebo bez autentifikacie) alebo listinnej podobe.

Moznost vytvorenia novej ziadosti o zaradenie do vyberoveého konania je dostupna
prihlasenym aj neprihlasenym pouzivatelom. Ziadost méze podat’ $tatny ob&an
Slovenskej republiky, ob&an iného Clenského Statu Eurdpskej unie, ob¢an Statu, ktory
je zmluvnou stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore, ako aj obCan
Svajgiarskej konfederacie. Pouzivatel sa méze prihlasit iba na vyberové konania

v stave ,Vyhlasené, ktoré sa nachadzaju v zalozke ,,Aktualne” v zozname Vyberové
konania.

Pouzivatel vyhlfada (podla zadanych kritérii) vyberové konanie, na ktoré sa chce
prihlasit a zobrazi detail vyberového konania kliknutim na jeho nazov.

Funkcia Prihlasit’ sa do vyberového konania sa nachadza v hornej €asti detailu
vyberového konania, na ktoré sa chce pouZzivatel prihlasit.

Vyberové konania # Detail

VK/2017/37 - hlavny referent
Vyhlasené

Vyhlasenie vyberového konania:

Vyberové konanie
Identifikitor vyberového konania
Sluzobny Grad ShuZobny Grad 2

Sidlo sluzobného Gradu Pribinova 4000/2

Bratislava

- mestskd Cast Staré Mesto

Druh vyberoveho konania mé vijberové konanie

Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre ktorych sa &tétni zamestnanci a nadbytodni £tétni zamestnanci vietkych sluZobnych Gradov

vyhlasuje vyberové konanie

Poget obsadzovanych miest

7.1V elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani

7.1.1 Bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
Neprihlasenému pouzivatelovi sa po zadani funkcie Prihlasit’ sa do vyberového

konania v detaile vyberového konania zobrazi nasledujuci prazdny formular
a pouzivatel doplni povinné udaje.
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NASES

NARCONA ACENTORA FRE SIETOVE

A ELEKTRONKKE SLUZAY DanubiaTel Group

GlobalTel SWAD

Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Identifikdtor vyberového VK/2017/152
konania

SluZobny Grad Sluzobny Urad 1
Sidlo sluzobného uradu  Pribinova 4909
Bratislava - mestska cast Staré Mesto
81272

Organizacny dtvar Utvar1

Udaje uchadzaca

Oslovenie * M
Tituly pred menom Meno *
Priezvisko * Tituly za menom
Rodné Eislo Datum narodenia *

Obéianstvo *| | »Slovenska republika
E-mail *
Telefénne Eislo *

KoreSpondenéna adresa

3tat * Slovenska republika .
Obec * - PSE *
Ulica * Sapisné / Orientacné cislo *

Podoba dorucovania

Ziadam o doruovanie vietkych

do uvedenej e-mailove]j schranky
pisomnost

postovym podnikom

Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpe€enie vypisu z
registra trestov

Cestné vyhlasenie

Cestne vyhlasujem. Ze *[] som beziihonny.

PoZadované dokumenty

Profesijny Struktarovany [ Rrowse...

Zivotopis *
Motivaény list *| | Rrowse...
Képia dokladu o dosiahnuti | | Rrowse._

poZadovaného stupiia
vzdelania alebo vyssieho
stupna vzdelania *

DalSie dokumenty | | EErme

PrepiSte text z obrazku *
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Formular obsahuje Casti:

Udaje o sluzobnom urade, ktory vyhlasil vyberové konanie - predvyplnena &ast
z vyberového konania:

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Organizacny utvar

Udaje uchadzada:

Oslovenie - zadajte oslovenie uchadzaca (povinny udaj).

Tituly pred menom - zadajte titul pred menom uchadzaca (nepovinny udaij).
Meno - zadajte meno uchadzaca (povinny udaj).

Priezvisko — zadajte priezvisko uchadzaca (povinny udaj).

Tituly za menom - zadajte titul za menom uchadzaca (nepovinny udaj).
Rodné ¢islo - zadajte rodné Cislo uchadzaca (nepovinny udaj).

Datum narodenia - zadajte datum narodenia uchadzaca (povinny udaj).
Ob¢ianstvo - zadajte obcCianstvo uchadzaca (povinny udaj).

E-mail - zadajte e-mailovu adresu uchadzaca (povinny udaj).

Teleféonne c¢islo - zadajte telefénne Cislo uchadzaca v tvare +421XXXXXXXXX
(povinny udaj).

Iné — zadajte dalSie udaje uchadzaca, ktoré chcete uviest v ziadosti, napr. akym
spOsobom alebo v akom Case je mozné vas kontaktovat alebo stru¢né informacie
0 sebe a pod. (nepovinny udaj).

KoreSpondencna adresa:

Stat - zadajte $tat z kontaktnej adresy (povinny udaj).

Obec - zadajte svoje mesto alebo obec z kontaktnej adresy (povinny udaj).
PSC - zadajte svoje PSC z kontaktnej adresy (povinny tdaj).

Ulica - zadajte svoju ulicu (povinny udaj).

Supisné/Orientaéné Cislo - zadajte supisné/Orientacné Cislo z kontaktnej adresy
(povinny udaj).

Podoba dorucovania:

Ziadam o doruéovanie vsetkych pisomnosti — zadajte podobu doru¢ovania
vSetkych pisomnosti (povinny udaj).

Poznamka: Pouzivatefovi budu sluzobnym uradom doruCované vSetky pisomnosti
spravidla len v tej podobe, ktoru si zvolil v Ziadosti.

Vypis z registra trestov:

RVK_Prirucka_uchadzaca v1_2.docx 10.10.2017



NARCONA ACENTORA FRE SIETOVE
AFLEKTRDNICKE SLUZEY

GiobalTl)  swan)

e Ziadam o zabezpeéenie vypisu z registra trestov — zadajte hodnotu 4no alebo nie.
V pripade volby Ano je formular rozsireny o dalsie hodnoty. Zadajte vSetky povinné
udaje, aby bolo mozné poziadat o vypis z RT. Polozka rodné Cislo je pre tuto volbu
povinnou poloZkou.

Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpedenie vypisuz Ano
registra trestov *
(2 Nie

Povodné meno

Rodné priezvisko *
Povodné priezvisko
Prezyvka

Pohlavie * v

Miesto a okres narodenia uchadzaca

Stat * M
Obec *

Okres *

Adresa trvalého pobytu uchadzaca

Stat * M
Obec * PSC *
Ulica * Stpisné / Orientacné Eislo *

Udaje o rodi¢och uchadzaéa

Meno otca *

Priezvisko otca *
Rodné priezvisko otca *
Meno matky *
Priezvisko matky *

Rodné priezvisko matky *

Cestné vyhlasenie:
¢ Cestne vyhlasujem, ze — zadajte volby:
o som bezuhonny (povinny udaj).

o ovladam pozadovany/é cudzi/ie jazyk/ly na poZadovanej urovni (povinny udaj).
Volba sa zobrazuje iba v pripade, Ze sa vyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka
vo Vyberovom konani.

Pozadované dokumenty:
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o Profesijny struktirovany zivotopis — prilozte subor s profesijnym Struktirovanym
Zivotopisom (povinny udaj).

e Motivaény list — prilozte subor s motivacnym listom (povinny udaj).

¢ Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupna vzdelania alebo vyssieho
stupina vzdelania — prilozte subor s kopiou dokladu o dosiahnuti pozadovaného
stupfa vzdelania alebo vyS$Sieho stupna vzdelania (povinny udaj).

o Dalsie dokumenty priloZte subor s dal§imi dokumentami (nepovinny udaj).

o TlaCidlom ,,Pridat™ prilozte dalSi subor s dal§imi dokumentami
o Prepiste text z obrazku — zadajte text zobrazeny na obrazku.

Po zadani vSetkych poZzadovanych udajov si pouzivatel méze zvolit’
e ULOZIT DO PDF - tlagidlo na uloZenie Ziadosti do stboru vo formate PDF.

e PODAT ZIADOST - tlagidlo sluZi na poslanie Ziadosti prisluénému sluzobnému dradu,
pricom je potrebné zadat v8etky povinné udaje v Ziadosti.

Po podani Ziadosti sa zobrazi informacia o uspeSnom odoslani ziadosti o zaradenie
do vyberového konania.

© informacia

Vaa fiadost o zaradenie do vyberového konania bolo Gspeine
odoslana.

POZNAMKA: Ak pouzivatel spifia predpoklady a poZiadavky vyhlaseného vyberového
konania a podal ziadost v ustanovenom termine, bude zaradeny do vyberového
konania. Uchadzac je v8ak povinny doloZit' (dorucit) sluzobnému uradu vilastnoru¢ne
podpisanu ziadost' aj v listinnej podobe najneskér v den vyberového konania pred jeho
uskuto€nenim.
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7.1.2 S autentifikaciou (s pouzitim elD karty)

Prihlasenému pouzivatelovi sa po zadani funkcie Prihlasit’ sa do vyberového
konania v detaile vyberového konania zobrazi nasledujuci formular, ktory obsahuje
vyplnené udaje z profilu identity a pouzivatel doplni povinné udaje.
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NARCONA ACENTORA FRE SIETOVE
AELEKTRONICKE SLUZBY

Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Identifikator vyberového VK/2017/153
konania

SluZobny Grad Sluzobny urad 1
Sidlo sluZobného dradu  Pribinova 4909
Bratislava - mestska Casf Staré Mesto
81272

Organizalny ltvar Test/Ban004

Udaje uchadzata

Oslovenie * -
Tituly pred menom Meno * Madria
Priezvisko * Drobna Tituly za menom
Rodné £islo 835620/6969 Datum narodenia * 20.06.1983

Obcianstvo * | = Slovenska republika
E-mail * notifikacie@upvsfix.local
Telefénne Eislo *

Korespondenéna adresa

Stat * Slovenska republika -
Obec * Brezova pod Bradlom v PSC * 90613
Ulica * Baranecka Stpisné / Orientacné Cislo *  25/25

Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpedenie vypisuz - Ano

registra trestov * _
O Nie

Cestné vyhlasenie

Cestne vyhlasujem, Ze *[] som beztihonny.

Pozadované dokumenty

Profesijny Struktarovany | Rrowse

Zivotopis *
Motivaény list * [ Rrowse...
Képia dokladu o dosiahnuti | Rrowse...

poZadovaného stupiia
vzdelania alebo vysSieho
stupfia vzdelania *

Dalsie dokumenty | Rrowse._

PODAT ZIADOST [ ULOZIT DO PDF
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Formular obsahuje Casti:

Udaje o sluzobnom urade, ktory vyhlasil vyberové konanie - predvyplnena &ast
z vyberového konania:

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Organizaény utvar

Udaje uchadzaca - udaje su nagitané z profilu identity:

Oslovenie - zadajte oslovenie uchadzaca (povinny udaj).

Tituly pred menom - zadajte titul pred menom uchadzaca (nepovinny udaj).
Meno — zadajte meno uchadzaca (povinny udaj).

Priezvisko — zadajte priezvisko uchadzaca (povinny udaj).

Tituly za menom - zadajte titul za menom uchadzaca (nepovinny uda;j).
Rodné ¢islo - zadajte rodné Cislo uchadzaca (nepovinny udaj).

Datum narodenia - zadajte datum narodenia uchadzaca (povinny udaj).
Ob¢ianstvo - zadajte obdianstvo uchadzac¢a (povinny udaj).

E-mail - zadajte e-mailovu adresu uchadzaca (povinny udaj).

Telefonne Cislo - zadajte telefonne Cislo uchadzaca v tvare +421XXXXXXXXX
(povinny udaj).

Iné — zadajte dalSie udaje uchadzaca, ktoré chcete uviest v Ziadosti, napr. akym
spésobom alebo v akom Case je mozné vas kontaktovat alebo struéné informacie
0 sebe a pod. (nepovinny udaj).

KoreSpondenéna adresa - udaje su nacitané z profilu identity:

Stat - zadajte §tat z kontaktnej adresy (povinny udaj).

Obec - zadajte svoje mesto alebo obec z kontaktnej adresy (povinny udaj).
PSC - zadajte svoje PSC z kontaktnej adresy (povinny udaj).

Ulica - zadajte svoju ulicu (povinny udaj).

Supisné/Orientaéné Cislo - zadajte supisné/orientatné Cislo z kontaktnej adresy
(povinny udaj).

Vypis z registra trestov:

Ziadam o zabezpeéenie vypisu z registra trestov — zadajte hodnotu ano alebo nie.
V pripade volby Ano je formular rozsireny o dalie hodnoty. Zadajte vetky povinné
udaje, aby bolo mozné poziadat' o vypis z RT. Polozka rodné Cislo je pre tuto volbu
povinnou polozkou.
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Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpetenie vypisu z
registra trestov *

Pdvodné meno

Rodné priezvisko *
Povodné priezvisko
Prezyvka

Pohlavie * v

Miesto a okres narodenia uchadzaca

Stat * N
Obec *

Okres *

Adresa trvalého pobytu uchadzaca

Stat * -
Obec * psC *

Ulica * Supisné / Orientacné &islo *

Udaje o rodi¢och uchadzaéa

Meno otca *

Priezvisko otca *
Rodné priezvisko otca *
Meno matky *
Priezvisko matky *

Rodné priezvisko matky *

Cestné vyhlasenie:
o Cestne vyhlasujem, ze — zadajte volby:
o som bezuhonny (povinny udaj).

o ovladam pozadovany/é cudzilie jazyk/y na pozadovanej urovni (povinny udaj).
Volba sa zobrazuje iba v pripade, Ze sa vyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka
vo Vyberovom konani.
PoZadované dokumenty:

¢ Profesijny Strukturovany zivotopis — prilozte subor s profesijnym Struktirovanym
Zivotopisom (povinny udaj).

e Motivaény list — priloZte subor s motivaénym listom (povinny udaj).

o Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupna vzdelania alebo vyssieho
stupna vzdelania — prilozte subor s képiou dokladu o dosiahnuti pozadovaného
stupna vzdelania alebo vy3sSieho stupria vzdelania (povinny udaj).
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o Dalsie dokumenty priloZte subor s dal§imi dokumentami (nepovinny udaj).
o Tlacidlom ,,Pridat™ prilozte dalSi subor s dalSimi dokumentami
o Prepiste text z obrazku — zadajte text zobrazeny na obrazku.

Po zadani vSetkych poZadovanych udajov si pouzivatel méze zvolit’
e ULOZIT DO PDF - tlagidlo slUZi na uloZenie Ziadosti do suboru vo formate PDF.

e PODAT ZIADOST - tlagidlo sluZi na poslanie Ziadosti prisluénému sluzobnému tradu,
pricom je potrebné zadat vSetky povinné udaje v ziadosti.

© informacia

Vaa fiadost o zaradenie do vyberového konania bolo Gspeine
odoslana.

POZNAMKA: Ziadost nebude potrebné podpisat' KEP-om, nakolko autentifikacia elD
kartou je postacujuca na tieto ucely.

Po podani ziadosti pride pouzivatelovi do elektronickej schranky do prijatych sprav
sprava s informaciou o prijati spravy na spracovanie na UPVS.

Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS E E m

Urad viddy Slovenske] republiky - UPVS 25. maja 2017 13:11:09
Dokument.
Informiécia o prijati spravy na UPVS

Odosielatel'a prijimatel’

Odaosielatel’

Prijimatel®

Informécie o prijati

Diédtum a £as prijatia

Prijatd sprava

Identifikitor spravy:
Typ spravy:
Predmet spravy:

POZNAMKA: Pouzivatelovi, ktory sa prihlasil na vyberové konanie s pouzitim elD
karty, budu sluzobnym uradom doru¢ované vSetky pisomnosti spravidla do jeho
vlastnej elektronickej schranky.
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7.2 V listinnej podobe
Neprihlasenému pouzivatelovi sa po zadani funkcie Prihlasit’ sa do vyberového

konania v detaile vyberového konania zobrazi nasledujuci prazdny formular, ktorého
udaje vyplni.
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NASES

NARCONA ACENTORA FRE SIETOVE

A ELEKTRONKKE SLUZAY DanubiaTel Group

GlobalTel SWAD

Ziadost o zaradenie do vyberového konania

Identifikator vyberového VK/2017/153
konania

SluZobny trad Sluzobny urad 1
Sidlo sluzobného uradu  Pribinova 4909
Bratislava - mestska cast Staré Mesto
81272

Organizaény utvar Test)Ban004

Udaje uchadzaca

Oslovenie *

Tituly pred menom Meno *
Priezvisko * Tituly za menom
Rodné &islo Datum narodenia *

Obéianstvo * | xSlovenska republika
E-mail *
Telefonne cislo *

Iné

Korespondenéna adresa

Stat * Slovenska republika v
Obec * M PSC *
Ulica * Supisné / Orientacné Cislo *

Podoba dorucovania

Ziadam o doru€ovanie vietkych

pisomnosti *
O postovym podnikem

O do uvedenej e-mailovej schranky

Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpecenie vypisu z O Ano
registra trestov * _
O Nie

Cestné vyhlasenie

Cestne vyhlasujem, Ze *[] som bezihonny.

PoZzadované dokumenty

Profesijny Struktarovany | [ Rrowse.

Sivotopis *
Motivaény list * [ Rrowse.
Képia dokladu o dosiahnuti | Browse.

pozadovaného stupfa
vzdelania alebo vy3sieho
stuphia vzdelania *

Dalsie dokumenty | [ Browse

Prepiste text z obrazku *

PODAT ZIAD
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Formular obsahuje Casti:

Udaje o sluzobnom urade, ktory vyhlasil vyberové konanie - predvyplnena &ast
z vyberového konania:

¢ Identifikator vyberového konania
¢ Sluzobny urad
e Sidlo sluzobného uradu
e Organizaény utvar
Udaje uchadzaéa:
e Oslovenie - zadajte oslovenie uchadzaca (povinny udaj).
o Tituly pred menom - zadajte titul pred menom uchadzacéa (nepovinny udaj).
¢ Meno - zadajte meno uchadzaca (povinny udaj).
e Priezvisko — zadaijte priezvisko uchadzaca (povinny udaj).
¢ Tituly za menom - zadaijte titul za menom uchadzaca (nepovinny udaj).
e Rodné Eislo - zadajte rodné Cislo uchadzac¢a (nepovinny udaj).
o Datum narodenia - zadajte datum narodenia uchadzaca (povinny udaj).
¢ Obcianstvo - zadajte obc&ianstvo uchadzaca (povinny udaj).
e E-mail - zadajte e-mailovu adresu uchadzaca (povinny udaj).

e Telefonne Cislo - zadajte telefénne Cislo uchadzaca v tvare +421XXXXXXXXX
(povinny udaj).

o Iné — zadajte dalSie udaje uchadzaca, ktoré chcete uviest v Ziadosti, napr. akym
spésobom alebo v akom Case je mozné vas kontaktovat alebo struéné informacie
0 sebe a pod. (nepovinny udaj).

KoreSpondenéna adresa:
o Stat - zadajte $tat z kontaktnej adresy (povinny udaj).
e Obec - zadajte svoje mesto alebo obec z kontaktnej adresy (povinny udaj).
e PSC - zadajte svoje PSC z kontaktnej adresy (povinny udaj).
e Ulica - zadajte svoju ulicu (povinny udaj).

e Supisné/Orientaéné dislo - zadajte supisné/Orientatné Cislo z kontaktnej adresy
(povinny udaj).

Podoba doruéovania:

e Ziadam o doruéovanie vsetkych pisomnosti — zadajte podobu dorugovania
vSetkych pisomnosti (povinny udaj).

Poznamka: Pouzivatelovi budu sluzobnym uradom doruCované vsetky pisomnosti
spravidla len v tej podobe, ktoru si zvolil v Ziadosti.

Vypis z registra trestov:

e Ziadam o zabezpecenie vypisu z registra trestov — zadajte hodnotu ano alebo nie.
V pripade volby Ano je formular rozSireny o dalSie hodnoty. Zadajte vSetky povinné
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Udaje, aby bolo mozZné poziadat o vypis z RT. PoloZka rodné Cislo je pre tuto volbu
povinnou polozkou.

Vypis z registra trestov

Ziadam o zabezpetenie vypisu z
registra trestov *

Povodné meno

Rodné priezvisko *
Povodné priezvisko
Prezyvka

Pohlavie * -

Miesto a okres narodenia uchadzaca

Stat * N
Obec *

Okres *

Adresa trvalého pobytu uchadzaca

Stat * M
Obec * PsC *
Ulica * Supisné / Orientaéné Eislo *

Udaje o rodi¢och uchadzaéa

Meno otca *

Priezvisko otca *
Rodné priezvisko otca *
Meno matky *
Priezvisko matky *

Rodné priezvisko matky *

Cestné vyhlasenie:
o Cestne vyhlasujem, ze — zadajte volby:
o som bezuhonny (povinny udaj).

o ovladam pozadovany/é cudzilie jazyk/y na pozadovanej urovni (povinny udaj).
Volba sa zobrazuje iba v pripade, Ze sa vyZaduje sa ovladanie cudzieho jazyka
vo Vyberovom konani.

PoZadované dokumenty:

¢ Profesijny Strukturovany zivotopis — prilozte subor s profesijnym Struktirovanym
Zivotopisom (povinny udaj).
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¢ Motivaény list — prilozte subor s motivacnym listom (povinny udaj).

o Kobpia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupna vzdelania alebo vyssieho
stupna vzdelania — priloZte subor s képiou dokladu o dosiahnuti pozadovaného
stupfia vzdelania alebo vysSieho stupria vzdelania (povinny udaj).

o Dalsie dokumenty priloZte subor s dal$imi dokumentami (nepovinny tdaj).

o Tlacidlom ,,Pridat™ prilozte dalSi subor s dalSimi dokumentami

o Prepiste text z obrazku — zadajte text zobrazeny na obrazku.

Po zadani v8etkych pozadovanych udajov si pouzivatel zvoli tlagidlo ULOZIT DO
PDF , ktoré sluzi na uloZenie ziadosti do suboru vo formate PDF.

Poznamka: Pouzivatel vyplneny vytlaCeny formular Ziadosti vytlaci a vlastnoruéne
podpise, priloZi k nemu vSetky dalSie pozadované dokumenty a doruci prisluSnému
sluzobnému uradu.

Pouzivatelovi, ktory sa prihlasil na vyberové konanie v tejto podobe, budu sluzobnym
uradom dorucované vSetky pisomnosti len v listinnej podobe.
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NARCONA ACENTORA FRE SIETOVE
AFLEKTRDNICKE SLUZEY

8 RiesSenia problémov

Priznaky problému

Popis problému

Postupy moznych
rieSeni problému
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