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1. Uvod

Prostrednictvom Ustredného portalu verejnej spravy (dalej len ,UPVS) je
mozné registrovat a spravovat pristupy k urCitym informacnym systémom
verejnej spravy (dalej len IS VS®) pre zamestnancov organov verejnej moci
(dalej len ,OVM®). Podmienkou je integracia vybraného IS VS na autentifikacny
modul UPVS.

Na to, aby sa zamestnanci mohli prihlasovat k vybranému IS VS, musia byt
opravneni prostrednictvom formularov, ktoré st dostupné na UPVS.

Opravneni zamestnanci OVM sa mézu nasledne prihlasovat do IS VS dvoma
spdsobmi:

= Obcianskym preukazom s €ipom (elD kartou) alebo

= prihlasovacim menom, heslom a zadanim pozicie z GRID karty.

Formulare na udelenie opravnenia zamestnancovi a na registraciu a spravu
pristupov zamestnancov kIS VS su dostupné na portali UPVS v zalozke
.Institacie* (Obr. 1), ktora sa zobrazi po uspeSnom prihlaseni sa pouzivatela
v zastupeni OVM. Zalozka ,Institucie” je Strukturovana do niekolkych logicky
ucelenych Casti obsahujucich prislusné formulare ziadosti.

2. Udelenie pristupu pre zamestnanca

OVM, ktory sa bude do IS VS prihlasovat’

prostrednictvom obcéianskeho preukazu
s cipom (elD karta)

Rozsah opravnenia na pristup k IS VS, tzv. rolu, je mozné zamestnancovi OVM
pridelit prostrednictvom formulara ,Udelenie opravnenia fyzickej osobe na
zastupovanie organu verejnej moci“, ktory je spristupneny pre OVM po
prihlaseni sa na UPVS v zalozke ,Inétitdcie” v &asti ,Formulare na udelenie
opravnenia na zastupovanie OVM” (Obr. 2). Na to, aby ste s formularom mohli
pracovat, sa prihlaste na portal UPVS v zastipeni OVM.
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Obr. 1 - Zalozka , InStitucie”

Tento postup je mozné pouzit' v pripade, Ze vybrani zamestnanci sa budu do
IS VS prihlasovat prostrednictvom svojich obcianskych preukazov s Cipom.

Upozornenie: Kedze sa pristup udeluje prostrednictvom formulara ,Udelenie
opravnenia fyzickej osobe na zastupovanie organu verejnej moci“, vybrani
zamestnanci ziskaju zaroven aj pristup do elektronickej schranky OVM
zriadenej na UPVS.

Titulna stranka »  In3titdcie - form...

InStitUcie - formulare a ziadosti

Formulare na udelenie opravnenia na zastupovanie OVM

Posledna aktualizacia: 24. 10. 2014

V tejto sekcii sU zverejnené formulare na udelenie a zruSenie opravnenia na zastupovanie organu ve
osobu alebo pravnickd osobu. Udelenim zastupovania je moZné definovat pristup k elektronickej sc
opravnenia v podobe roly, ktora umoZznuje opravnenému pouzivatelovi pracovat s vybranou funkcic
rozsah opravnenia na zastupovanie OVM udeluje vedici OVM (Statutar) alebo opravnena osoba, kto

to v rozsahu, ktory ma urceny.

Prejst na formulare

Obr. 2 - Formulare na udelenie opravnenia na zastupovanie OVM
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Vo formulari je potrebné vyplnit povinné polia: rodné €islo, meno a priezvisko
zamestnanca a definovat’ typ pristupu do elektronickej schranky OVM (piny,
Ciasto€ny) s Casovym ohrani€enim (minimalne platnost od). V dolnej Casti
formulara v polozke ,Rozsah opravnenia“ (Obr. 3) sa nachadza Ciselnik, ktory
sa vam spristupni kliknutim na tladidlo ,Vybrat“. Z Ciselnika vyberte z
prislusnych roli, ktoré sa tykaju registracie zamestnancov OVM. V sucasnosti
su dostupné v rozsahu:

= Prijem hotovostnych a bezhotovostnych platieb*
(k6d: R_EKOLKY_POKLADNIK),
= Prijem a spracovanie podani od ob¢anov*
(k6d: R_EKOLKY_REFERENT),
= ,Veduci pracovnik prevadzky uradu”
(k6d: R_EKOLKY_SUPERVIZOR),
» Backend systémy UV SR* (kdd: R_EDEMOKRACIA_EDEM_OV),
= Systémy IIS eDemokracia“ (kod: R_ EDEMOKRACIA_EDEM_USER).

Pozn.: Vo formulari méze byt k dispozicii viacero roli, ktoré su spojené s inou
funkcionalitou modulov UPVS.

Elektronicky dokument

Udelenie opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie organu verejnej moci "

Identifikacia FO, ktorej udelujem opravnenie
Meno = Priezvisko *

Rodné Eisla *

Volby opravnenia

Pristup do elektronickej schranky * v Platnost od

Rozsah opravnenia

L]
Oprévnente m
PRt
PRIDAT
-

Obr. 3 - Vyber rozsahu opravnenia

Po vyplneni vSetkych povinnych poli formular odoslite na spracovanie. Ziadost
budete mat’ po odoslani zaevidovanu v prie€inku odoslanych sprav.
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O prideleni roly budete informovani prostrednictvom notifikacnej spravy
zaslane] do elektronickej schranky OVM, ktora sa vam automaticky zobrazi
v prijatych spravach.

Rolu méze za OVM pridelit’ jeho zakonny zastupca (veduci OVM, Sstatutar)
alebo ina opravnena osoba, ktora ma takyto rozsah opravnenia uz prideleny
a mbzZe opravnenia postupovat’ na inu osobu.

Veduci OVM ma automaticky pridelené vsetky roly (opravnenia), ktoré ma dany
OVM v ramci UPVS k dispozicii. Opravnena osoba s uréenou rolou méze tento
rozsah opravnenia prenasat na inych pouZivatelov za dany OVM ato
v pripade, Ze disponuje uplnym pristupom k elektronickej schranke OVM.

V praxi to znamena, Ze veduci OVM méze kedykolvek pridelit’ akukolvek rolu
vybranému pouzivatelovi, ktory zastupuje OVM, v tomto pripade je jedno, Ci
vybrany pouzivatel disponuje ,uplnym“ alebo ,Ciastoénym® pristupom
k elektronickej schranke OVM (plny alebo &iastoény typ zastupovania). DalSie
postupovanie roly z jedného pouzivatela na dalSieho je mozné iba v pripade,
Ze ten, kto rolu udeluje, disponuje uplnym pristupom k elektronickej schranke
OVM a mdze postupovat takéto opravnenie na inu osobu.

Udelené opravnenie je mozné zruSit prostrednictvom formulara ,ZruSenie
opravnenia na zastupovanie subjektu®, ktory sa nachadza rovnako v Casti
.,Formulare na udelenie opravnenia na zastupovanie OVM”.
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3. Proces registracie zamestnanca OVM,
ktory sa bude do IS VS prihlasovat’
prostrednictvom prihlasovacieho mena,
hesla a GRID karty

Registraciu a spravu pristupov pre zamestnancov, ktori sa budu prihlasovat
do IS VS zadanim prihlasovacieho mena a hesla a nasledne pozicie z GRID
karty, je mozné prostrednictvom formularov, ktoré su dostupné pre OVM po
prihlaseni sa na UPVS v zalozke ,Institicie* (Obr. 4) v &asti ,Registracia
a sprava pristupov do IS VS pre zamestnancov OVM* (Obr. 5). Na to, aby
ste formulare mohli odoslat' na spracovanie, musite mat udelené zastupovanie
zo zakona (veduci OVM, Statutar) alebo pIné zastupovanie OVM.

Na uspesné udelenie pristupu do IS VS zamestnanca je potrebné
vygenerovat’ GRID kartu a nasledne GRID kartu sparovat so
zamestnancom (popisané v ¢astiach 3.1 a 3.3).

Uvod = Oportdli | Pomoc = Kontakt | ¥ English @) Zmena kontrastu

slovensko.sk _

ustredny portal verejnej spravy % Schranka (23737)

2 Profil (% Odhlasit

(oo = @

Ako zacat’ Na stiahnutie

Obéan Podnikatel

Zivotné Otazky a
situacie odpovede

A& Byvanie F Cestovanie & Doprava

Obr. 4 - Zalozka , InStitucie”

V Casti ,Registracia a sprava pristupov do IS VS pre zamestnancov OVM” je
dostupnych 10 formularov.
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V tejto sekcii su spristupnené formulare umoznujuce generovanie grid kariet, registraciu a spravu pristupoy
organov verejnej moci (OVM), ktori pristupuju do informacnych systémov verejnej spravy (ISVS). ISVS je ag
3pecializovany portal v sprave OVM, ktory je integrovany na autentifikacny modul UPVS, a ktory umozfiuje z
sa prostrednictvom grid karty. Formulare su dostupné pre opravnenych pouZivatelov so zakonnym alebo s
OVM.

Prejst na formulare

Obr. 5 — Formulare na registraciu a spravu pristupov zamestnancov OVM

3.1 Ziadost o registraciu zamestnanca OVM
avygenerovanie GRID kariet

Na odoslanie formulara ,Ziadost o registrdciu  zamestnanca OVM
a vygenerovanie GRID kariet” (Obr. 7) je potrebné vyplnit minimalne povinné
polia v rozsahu:

A. Pocet vygenerovanych GRID kariet: zadajte pocCet vygenerovanych
GRID kariet podfa poctu registrovanych zamestnancov.

B. Telefénne Cislo: je potrebné uviest Cislo mobilného telefonu, na ktoré
ma byt doruCené heslo SMS spravou k uzamknutému suboru s
vygenerovanymi GRID kartami.

C. Meno a priezvisko: vyplite meno a priezvisko zamestnanca, ktory ma
byt registrovany.

D. Rola na zastupovanie: vyberte pozadovanu rolu pre zamestnanca zo
zoznamu podla jeho zaradenia. Zoznam roly zastupovania sa zobrazi
po kliknuti na tlacidlo ,Vybrat". Rolu mozno vyhladat pomocou pofa na
zadanie textu, kde je potrebné vpisat nazov pozadovanej roly a kliknut
na tlacidlo ,Hfadat" (Obr. 6). Pri stlaceni tlacidla ,Hladat" bez zadania
textu do textového pola na vyhladavanie sa zobrazi kompletny zoznam
roly na zastupovanie. V pripade poziadavky je mozné, aby mal
zamestnanec priradenych viacero roli na zastupovanie. V takomto
pripade kliknite na tlacidlo ,Pridat" v sekcii roly zastupovania a nasledne
zopakujte proces vyberu roly.
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Zadajte text: ”

KOD -

R_EDEMOKRACIA_EDEM_OV
R_EDEMOKRACIA_EDEM_USER

R_EKOLKY_POKLADNIK

R_EKOLKY_ REFERENT
R_EKOLKY_SUPERVIZOR

HeapAT

HODNOTA

Backend systeamy UV SR
Systémy 115 eDemokracia

E3

4]

Prijem hotovostnych a bezhotovostnych

platieb

Prijemn = spracovanie podani od

obéanov

Veddc pracovnik prevadzky dradu

n

Obr. 6 - Zoznam roli

F

E. Na vyplnenie udajov pre dalSieho zamestnanca kliknite na tlacidlo ,Pridat" v
lavom dolnom rohu formulara, nasledne zopakujte vyplnenie povinnych udajov

pre zamestnanca: meno, priezvisko a rola na zastupovanie.
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Elektronicky dokument

Ziadost o registraciu zamestnanca OVM a vygenerovanie GRID kariet

Udaje o OVM
Nazov

Kontakina osoba

Udaje pre generovanie GRID kariet

o Guumm , p

Zzmestnznec
e h C
Mrkvitka
Parametre zastupovania
Typ autentifikétora mena/heslo + grid
kschrinke bez pristupu k schrénke
Roly pre zastupovanie
R N . . i ]
Rola pre zastupovanie Prijem hatovostnych s bezhotovastnych platieb vyBRAT
Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec D
Meno
Priezvisko
Parametre zastupovania
Typ autentifikétara mena/heslo + grid
bez pristupu k schrénke
Roly pre zastupovanie
Rols pre zastupovanis m"

x

Obr. 7 - Formular zZiadosti o registraciu zamestnanca OVM a vygenerovanie GRID

kariet

Po vyplneni formulara Ziadosti kliknite na tlaidlo ,Odoslat”. Nasledne sa vam
zobrazi okno na opatovné prihlasenie. Zadajte bezpecnostny osobny kéd

(BOK) a formular bude odoslany na spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
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schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné zobrazit' si odoslanu
Ziadost (Obr. 8).

slovensko.sk Elektronickd schrinka 2 slektronicks slutby: Test -

Pomoc Kontakt Engiish

~ B Monitoring

-~ spar W - @ @ Preposiat  Stiahnut =  Stitky *  Viac = a8 Nasledujuca
= fest =
= piataky Ziadost o registraciu zamestnanca OVM a vygenerovanie GRID kariet
- Test Détum cdoslania. 07.04.2020 13:37:40
Prjimatel Ustredny portal verejnej spravy
- ™ siviatest a
™ dalsi level DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto sprévy je 1 elektronicky dokument 2 1 dalsia priloha

R ELEKTRONICKE DOKUMENTY
<4 Odoslané

O Registricia zamestnanca vareing] sprivy St
B notfication = |
# Rozpracované = Ziadost o registriciu samestnanca OVM 2 vygenerovanie GRID kariet
Ui 0 VM
™ Na podpis Nazow:
W rozhodnutia VA =
o Kot
+ Pudat
» k
o N

Obr. 8 - Odoslana ziadost' v prie€inku odoslanych sprav

Do prie€inka prijatych sprav vam bude nasledne doruCena sprava, ktora
v prilohe obsahuje uzamknuty .pdf subor obsahujuci GRID karty (Obr. 9). Heslo
k suboru bude zaslané SMS spravou na telefénne Cislo, ktoré ste uviedli v
Ziadosti.

Vygenerované GRID karty

Détum uloZenia do schranky: 07.04.2020 13:37:55
Odosielztel. Ustredny portal verejnej spravy

DETAIL SPRAVY
Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky 21 draldia priloha.

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

B Informécia Skryf

Informaénd spriva

Predmet
Zbalit detail spravy
PRILOHY
Nazov Podpisy
GRID_CARD_PDF Nie Stighnut -

Obr. 9 - Doruceny PDF subor s vygenerovanymi GRID kartami

Po uspeSnom spracovani ziadosti je do prieCinka prijatych sprav dorucena
druha sprava s potvrdenim o registracii zamestnancov (Obr. 10), ktora
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obsahuje prihlasovacie udaje zamestnancov: meno a priezvisko, identifikator
identity a heslo na prvé prihlasenie (proces registracie méze trvat 5 az 10
minut).

Vysledok registracie zamestnanca verejnej spravy

Datum uloZenia do schranky: 07.04.2020 13:38:55
Odosielatel: Ustredny portal verejnej spravy

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument

ELEKTRONICKE DOKUMENTY
Podpisany dokument

B Vysledok registracie

Vysledok registracie

Zamestnanci
Zamestnanec
Meno: NASES test
Priezvisko: MSPD1-5§
Identifikator: 7003022
Heslo: >03d8qONpTjSXKvD
Zamestnanec
Meno: NASES test
Priezvisko: MSP 02 - R
Identifikitor: 003023
Heslo: #4mligkCYOmOIXyA

Obr. 10 - Vysledok registracie zamestnancov v priecinku prijatych sprav

3.2 Ulozenie a zobrazenie GRID kariet

Pred procesom sparovania GRID kariet so zamestnancami je potrebné si
najprv stiahnut subor s GRID kartami zo spravy doruCenejpri procese
registracie zamestnancov OVM. Vyberte prilohu GRID_CARD_PDF s
vygenerovanymi GRID kartami (prijaté spravy) a kliknite na tla¢idlo ,Stiahnut™
(Obr. 11).
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PRILOHY
Nazov Podpisy
GRID_CARD_PDF Nig] Stiahnut e

Obr. 11 - Stiahnutie suboru GRID_CARD_PDF z doruéenej spravy

Po otvoreni pdf suboru (Obr. 12) sa zobrazi poziadavka na zadanie hesla
(zobrazenie hlasenia zavisi od pouzivaného programu na Citanie pdf). Zadajte
heslo, ktoré vam bolo doru¢ené SMS spravou pri procese registracie.

VyZaduje sa heslo

Tento dokument je chrdneny heslom. Zadajte heslo

[&==]

Obr. 12 - Otvoreny GRID_CARD_PDF subor pozadujuci heslo

Po zadani hesla sa zobrazia jednotlivé GRID karty (Obr. 13).

slovensko.sk

Untredg portal verepwen whadies Gudhen

] ASA2 A51% WO 4110 G214
5265 | 358 | sa6s | ose0 | 7356 | avas |

Obr. 13 - Zobrazené GRID kariet
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3.3 Sparovanie GRID kariet s registrovanymi
zamestnancami

Sparovanie GRID karty so zamestnancom je mozné cez formular ,Ziadost o
parovanie autentifikacného prostriedku zamestnancovi OVM* (Obr. 14).

Na odoslanie formulara je potrebné vyplnit povinné polia formulara:
Identifikator identity a Cislo autentifikatora t. j. sériové Cislo GRID karty, ktoré
sa nachadza nad pravym hornym rohom karty, dalej platnost’ sparovania GRID
karty na zamestnanca od - do (v pripade nevyplnenia pola ,do" GRID zostane
karta sparovana na neurcity ¢as).

Ziadost o parovanie autentifikaéného prostriedku zamestnancovi OVM

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktna osoba

Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec

Identifikator identity * 2000081

Udaje o autentizaénom prostriedku

Typ autentifikitora meno/heslo + grid Platnost od * 06.11.2014

¢fslo autentifikatora * 11002607 o Platnost do

Obr. 14 - Formular ziadosti o parovanie autentifikacného prostriedku
zamestnancovi OVM

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte bezpecnostny osobny koéd (BOK)
a formular bude odoslany na spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspeSnom spracovani dostanete do priecinka prijatych sprav potvrdenie o
sparovani GRID karty. Teraz sa mdze zamestnanec prihlasit do systému
prostrednictvom mena, hesla a pozicie z GRID karty.
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3.4 Prvé prihlasenie zamestnanca OVM

Na prvé prihlasenie do IS VS musi mat zamestnanec k dispozicii prihlasovacie
meno (identifikator identity), heslo na prvé prihlasenie a sparovanu GRID Kartu.

Po presmerovani na prihlasovaciu stranku IS VS zamestnanec zada svoj
identifikator a heslo, ktoré mu bolo vygenerované pri registracii, nasledne bude
vyzvany na prihlasenie sa prostrednictvom GRID karty, ktora mu bola
sparovana.

3.5 Zmena udajov zamestnanca OVM

“

Na Uspes$né odoslanie formulara ,Ziadost o zmenu udajov zamestnanca OV
(Obr. 15) je potrebné vyplnit povinné pole identifikator identity (zamestnanca).
Nasledne je mozné zmenit tieto udaje o zamestnancovi: meno a priezvisko,
pridanie roly a odobratie roly zamestnanca. Na vyplnenie udajov o dalSom
zamestnancovi kliknite na tlacidlo ,Pridat" v lavom dolnom rohu formulara (A),
nasledne zopakujte vyplnenie povinnych udajov pre zamestnanca: identifikator
identity, meno, priezvisko a rolu na zastupovanie, ktoru je potrebné pridat alebo
odobrat. V pripade, ak nie je predmetom zmeny pridanie alebo odobratie roly
na zastupovanie, kliknite na tlacidlo ,Odobrat" (B) v sekcii na zastupovanie,
tymto ukonom sa cela sekcia zatvori. Ak je potrebné pridat alebo odobrat vacsi
pocCet roly zamestnancovi, kliknite na tlacidlo ,Pridat" (C).
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Ziadost o zmenu Gdajov zamestnanca OVM

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktné osoba

Udaje o identite

Typ identity Zamestnanec

|dentifikator identity *

ZruSenie roly pre zastupovanie

hA

Obr. 15 - Ziadost 0 zmenu udajov zamestnanca OVM

Po vyplneni formulara kliknite na tlac¢idlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte bezpecnostny osobny kod (BOK)
a formular bude odoslany na spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspesnom spracovani Ziadosti je do prieCinka prijatych sprav dorucena
sprava s potvrdenim o zmene udajov zamestnancov.

3.6 Zmena hesla

Na Uspesné odoslanie formulara ,Ziadost o zmenu hesla zamestnanca OVM*
(Obr. 16) je potrebné vyplnit povinné pole identifikator identity (zamestnanca),
ktoréemu je potrebné zmenit' heslo. V pripade zmeny hesla vacSieho poctu
zamestnancov kliknite na tlacidlo ,Pridat" v lavom spodnom rohu formulara.
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Ziadost 0 zmenu hesla zamestnanca OVM

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktna osoba

Udaje o zamestnancovi
Typ identity Zamestnanec

Identifikator identity * 2000081

Obr. 16 - Ziadosti 0 zmenu hesla zamestnanca OVM

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kéd a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspeSnom spracovani je do priecinka prijatych sprav doruena sprava s
potvrdenim a novo vygenerovanym heslom.

3.7 Zablokovanie pristupu zamestnanca

Na uUspe$né odoslanie formulara ,Ziadost o zablokovanie pristupu
zamestnanca OVM* (Obr. 17) je potrebné vyplnit' povinné pole identifikator
identity (zamestnanca), ktorého pristup chcete zablokovat. V pripade
zablokovania pristupu vacSieho poctu zamestnancov Kkliknite na tlacidlo
,Pridat" v lavom spodnom rohu formulara.
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Ziadost o zablokovanie pristupu zamestnanca OVM

Udaje o OVM
Nézov

Kontaktna osoba

Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec

Identifikator identity * Z000081

Obr. 17 - Ziadost o zablokovanie pristupu zamestnanca OVM

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kod a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspesnom spracovani je do prie€inka prijatych sprav doru¢ena sprava s
potvrdenim o zablokovani pristupu zamestnanca.

3.8 Odblokovanie pristupu zamestnanca

Na uUspe$né odoslanie formuldra ,Ziadost o odblokovanie pristupu
zamestnanca OVM* (Obr. 18) je potrebné vyplnit povinné pole identifikator
identity (zamestnanca), ktorého pristup je potrebny odblokovat. V pripade
odblokovania pristupu vacsieho poctu zamestnancov kliknite na tlacidlo
,Pridat" v lavom spodnom rohu formulara.
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Ziadost o odblokovanie pristupu zamestnanca OVM

Udaje o OVM
Nézov

Kontaktna osoba

Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec

Identifikdtor identity * 2000081

Obr. 18 - Ziadost o odblokovanie pristupu zamestnanca OVM

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kod a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspeSnom spracovani je do priecinka prijatych sprav doruena sprava s
potvrdenim o odblokovani pristupu zamestnanca.

3.9 ZrusSenie sparovania autentifikacného prostriedku

Na uUspedné odoslanie formulara ,Ziadost o zru$enie spérovania
autentifikacného prostriedku® (Obr. 19) je potrebné vyplnit povinné polia:
identifikator identity (zamestnanca) a Cdislo autentifikaéného prostriedku
(sériové Cislo GRID karty), ktoré je potrebné na zruSenie sparovania.
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Ziadost o zruSenie sparovania autentifikaéného prostriedku

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktna osoba

Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec

Identifikator identity * 000081

Udaje o autentizaZnom prostriedku

Typ autentifikatora meno/heslo + grid

&islo autentifikétora * 11002607 (7]

Obr. 19 - Ziadost o zru$enie sparovania autentifikaéného prostriedku

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kod a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspesSnom spracovani je do priecinka prijatych sprav doruena sprava s
potvrdenim o zruSeni sparovania GRID karty.

3.10 Zneplatnenie grid karty

Na uspesné odoslanie formulara ,Ziadost o zneplatnenie GRID karty* (Obr. 20)
je potrebné vyplnit povinné pole sériové Cislo karty, ktoru chcete zneplatnit.
Proces zneplatnenia GRID karty automaticky zruSi sparovanie
autentifikacného prostriedku so zamestnancom. GRID karta sa uz nebude dat
pouzit na dalSie sparovanie.
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Ziadost o zneplatnenie GRID karty

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktna osoba

Udaje o GRID Karte

Sériové Cislo karty * 11002618|

Obr. 20 - Ziadost' o zneplatnenie GRID karty

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kéd a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspesnom spracovani je do prieCinka prijatych sprav doru¢ena sprava s
potvrdenim o zneplatneni grid karty.

3.11 Deaktivacia pristupu zamestnanca

Na uspesné odoslanie formulara ,Ziadost o deaktivaciu pristupu zamestnanca
OVM* (Obr. 21) je potrebné vyplnit povinné pole identifikator identity
(zamestnanca), ktorého pristup chcete deaktivovat. V pripade deaktivacie
pristupu vacsieho poctu zamestnancov kliknite na tlacidlo ,Pridat" v favom
spodnom rohu formulara.

Ziadost o deaktiviciu pristupu zamestnanca OVM

Udaje 0 OVM
Nazov

Kontaktna oscba

Udaje o identite
Typ identity Zamestnanec

Identifiktor identity * 2000081|

Obr. 21 - Ziadost o deaktivaciu pristupu zamestnanca OVM
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Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kod a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspesnom spracovani je do prie€inka prijatych sprav doru¢ena sprava s

potvrdenim o deaktivacii pristupu zamestnanca. Proces deaktivacie méze
trvat' 5 az 10 minut.

3.12 Generovanie GRID kariet

Na Uspesné odoslanie formulara ,Ziadost o vygenerovanie GRID Kariet” (Obr.
22) je potrebné vyplnit povinné polia: poCet vygenerovanych GRID kariet a
telefénne Cislo.

Ziadost o vygenerovanie grid kariet

Udaje o OVM
Nazov

Kontaktna osoba

Udaje pre generovanie GRID kariet
Pocet vygenerovanych kariet * 8

Telefénne ¢fslo * +421923001001 o

Obr. 22 - Ziadost o vygenerovanie GRID kariet

Po vyplneni formulara kliknite na tlacidlo ,Odoslat". Nasledne sa vam zobrazi
okno na opatovné prihlasenie. Zadajte BOK kod a formular bude odoslany na
spracovanie.

Po uspeSnom odoslani formulara budete presmerovani do elektronickej
schranky OVM. V prie€inku odoslanych sprav je mozné si zobrazit odoslanu
Ziadost.

Po uspeSnom spracovani je do priecinka prijatych sprav doru¢ena sprava s pdf
suborom obsahujucim GRID karty. Heslo k suboru vam bude doru¢ené SMS
spravou na telefénne Cislo, ktoré ste uviedli v Ziadosti.
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