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Postup pri zmene veduceho organu
verejnej moci

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien

Str. 3, 4 - zmena nazvu Urad vlady Slovenskej republiky —

31.12.2018 8 UPVS na novy nazov Ustredny portal verejnej spravy.

18. 01. 2021 9 Revizia postupu

12. 12. 2022 10 Uprava kroku 4 a 5 — podpisanie prilohy a formulara.
Uprava suvisiaca s informaciou, Ze Ziadost o zmenu méze

02. 01. 2023 11 podat aj zamestnanec OVM cez elektrinickd schranku
OVM.

Veduci organov verejnej moci (dalej iba ,OVM), teda Statutarni zastupcovia, su
opravneni pristupovat a disponovat s elektronickou schrankou OVM a su im
spristupnené aj vSetky jej funkcionality.

V pripade zmeny veduceho OVM je nutné nahlasit’ tuto skutoCnost’ prostrednictvom
elektronického formulara zverejneného na Ustrednom portali verejnej spravy (dalej iba
,UPVS*). Zmenu mbdze nahlasit Statutar (novy/povodny), resp. zamestnanec OVM
povereny Statutarom.

Poznamka:

Pokial si Zelate podat ,Ziadost o zmenu veduceho organu verejnej moci® listinne, je
potrebné dolozit’ aj uradne osved€eny dokument preukazujuci ustanovenie do funkcie
veduceho OVM. Ziadost najdete na portali UPVS v sekcii Tlagiva.

Krok 1 - otvorte si elektronicky formular:

— na portali www.slovensko.sk prejdite do sekcie Najst' sluzbu (obr. 1),
— do pola Nazov institicie alebo uradu zadajte ,Ustredny portal verejnej spravy*,
— do pofa Nazov elektronickej sluzby zadajte ,Zmena veduceho organu verejnej
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Viypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Narodné agentura pre sietové a elektronické sluzby
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https://www.slovensko.sk/sk/dokumenty-a-tlaciva/_1/A/5556b9af-9cac-49a7-8d8d-a3fb00fe238e
https://www.slovensko.sk/sk/titulna-stranka
https://www.slovensko.sk/sk/najst-sluzbu
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moci®,
— v najdenom formulari ,Zmena veduceho organu verejnej moci“ kliknite na ,Sluzba“
(obr. 2).

Narodna agentiira pre siefové a

slovensko.sk

Ustredny portal verejnej spravy

Na stiahnutie
Obéan Podnikatel
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# Byvanie F Cestovanie & Doprava situacie adssl\z;e

g Vieobecna agenda
@ Financie B Kultira & oObian a Stat
I > Q Najst sluzbu
-—— e

Obr. 1 — Sekcia - Ngjst’ sluzbu

W Schranka (6499)
2 Profil [ Odhlésit

@

Najst sluzbu

Nazov elektronickej sluzby Nazov institicie alebo dradu

Zmena vedlceho organu verejnej moci Ustredny portal verejnej spravy

Zivotna situécia Uzemna pésobnost inititicie alebo dradu

VYHIADAT ZRUSIT FILTER

Pocet sluZieb: 1 Pocet institdcii: 1 Pocet najdenych zaznamov: 1

Zmena veduceho orgénu verejnej moci

Ustredny portal verejnej spravy

Ziadost sa podava v pripade, ak sa organu verejnej moci na zaklade volieb alebo menovania zmeni vedu... viac

Obr. 2 - Sluzba ,Zmena veduceho organu verejnej moci®
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Krok 2 - prihlaste sa na UPVS:

— Systém vas vyzve, aby ste sa prihlasili. Prihlaste sa ako fyzicka osoba, ak ste
novym veducim OVM, a teda pri vybere subjektu zvolte svoje meno a priezvisko.
Ak ozmenu Ziadate ako povereny pracovnik OVM, prihlaste sa priamo do
elektronickej schranky OVM (obr. 3 a 4).

slovensko.sk

slovensko.sk » Prihldsenie

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte si jednu z nasledujicich moznosti:

* *

* *

* *
* ok

Prihlaste sa so slovenskym Prihlaste sa ako obyvatel inej
obcianskym preukazom krajiny EU

Pouzite obé&iansky preukaz, doklad o pobyte alebo Pouzite prihlasovaci prostriedok vydany v krajine
alternativny autentifikator. Eurdpskej tinie.

Prihlasit sa Prihlasit sa

Viac o prihlaseni obéanov 7 inej krajiny EU

Obr. 3 — Prihlasenie sa

slovensko.sk

slovensko.sk - Prihlasenie ~ Vyber subjektu pre zastupovanie

Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa chcete prihlasit pre pristup k elektronickej schranke a k sluzbam
Ustredného portalu verejnej spravy.

@ Janko Tisici (nar. 1934

O TEST - NASES (ICO: 42156424, suffix: 90000)

Ak ste wyuZili funkeiu "Prihlasit sa na portal”, budete po prihlaseni presmerovany na Gvodn( stranku portalu
slovensko.sk, Pre pristup k elektronickej schranke kliknite naikonu obalky s textom "Schranka" v pravom hornom
rohu

Obr. 4 - Vyber subjektu pre prihlasenie

Viac o postupe prihlasovania sa na portal najdete v navode ,Prihlasenie sa na
Ustredny portal verejnej spravy a do elektronickej schranky®.
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Krok 3 - Vyplite povinné polia formulara (obr. 5), ktorymi su:

e identifikadné &islo organizacie (ICO OVM),

e meno, priezvisko a rodné Cislo nového Statutara OVM,
e Udaje kontaktnej osoby OVM,

e adresu OVM.

Ziadost 0 zmenu veddceho organu verejnej moci

I\cer:r’\«aﬁné ¢islo organizacie (1CO) * I Sufix

Identifikaéné udaje vediceho organu verejnej moci

Meno * Priezvisko *
Rodné dislo *

PRIDAT

Udaje kontaktnej osoby

Kontaktna osoba Adresa pracoviska

Meno * Ulica =

Priezvisko * Sipisné ¢islo *

Funkcia kontaktnej osoby Orientaéné &islo =

E-mailova adresa Mesto/obec = o
Telefdnne Cislo ps-c‘ -

Obr. 5 — Povinné polia formulara

Krok 4 - v sekci ,Prilohy* nahrajte vo formate PDF dokument dosveddujuci
ustanovenie novej osoby do funkcie veduceho organu verejnej moci (napr. menovaci
dekrét). Po pridani medzi ,Prilohy“ dokument podpiste kvalifikovanym elektronickym
podpisom (KEP) cez ,Podpisat® (obr. 6) alebo ho autorizujte kvalifikovanou

elektronickou pecatou.

Poznamka:
Viac o sp6sobe podpisovania formularov najdete v sekcii Navody — Podpisovanie
a vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu (KEP) na UPVS.
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Prilohy
Nazov Posledna zmena Velkost' Podpisy
I Menovaci dekrét.pdf I 12.12.2022 013:37 38 kB Nie I Podpisat I

@ Nahrat prilohu z potitaca

Obr. 6 — Prilozenie a podpisanie menovacieho dekrétu

Krok 5 - Samotny formular podpiste rovnakym spdsobom ako prilohu. Pred

odoslanim vam odporuc¢ame skontrolovat' platnost’ vasho podpisu podla priloZzeného
navodu (vid. upozornenie v zltom ramc¢eku) a az nasledne formular s prilohou zaslite
cez tlacidlo ,Odoslat® (obr. 7).

| Podpisat’ |

Prilohy
Nazov Posledna zmena Velkost' Podpisy
Menovaci dekrét.pdf 12122022 013:37 38kB Ano

% Nahrat prilohu z pofitaca

Maximalna velkost spravy so vSetkymi prilohami: 1 MB /50 MB

o Pozor na platnost’ podpisov. Pred odoslanim, prosim, overte platnost’ podpisovlpodl’a navodul?;'l

Naposledy uloZené 12.12.2022 0 13:42

| Odoslat’ |Uloiit’ do rozpracovanych Podpis viacerymi osobami @ Zahodit’

Obr. 7 — Podpisanie a odoslanie formularu
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Krok 6 - Vysledkom uspeSne odoslanej ziadosti a jej nasledného spracovania je

zmena opravneni = poévodnému Statutarovi sa zrusi zakonné zastupovanie,
novému Statutarovi bude zakonné zastupovanie pridelené.

O tejto skuto€nosti budete informovani dvomi spravami doru¢enymi do schranky:

e Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS,
e \ysledok spracovania ziadosti (sprava vam bude doru¢ena az po spracovani
ziadosti a overeni udajov).

Krok 7 - Kontrola zastupovania pri novom Statutarovi:

— Na portali UPVS sa spristupni moznost prihlasit sa v mene OVM,
— prejdite do sekcie Profil,
— kliknite na Zobrazenie zastupovania (obr. 8)

{ Chcem najst l

Moj profil

Narodna agentura pre sietové a elektronické sluzby: Test

Institicia Verejnej spravy — Prispevkova organizacia G Vieober|

Stav Vasej elektronickej schranky Datum €0 Suffix E‘b Najst sl
Aktivovana na dorucovanie 01.02.2014 42156424 %0000
E'} Vybrané|

»  Upravenie kontaktnych Gdajov

I » Zobrazenie zastupovania I

Obr. 8 — Zobrazenie zastupovania

Cely proces prebehol uspesne, pokial mate pri type zastupovania uvedené
»Zastupovanie zo zakona“ (obr. 9).
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Titulna stranka  » M&j profil » Zobrazenie zastupovania

/Zobrazenie zastupovania

Ste opravneny zastupovat nasledovné identity

Meno AAA TEST (ICO: 89463149)
ID zastupovania 43634
ID Identity FASESBD1-694D-43CA-9157-D2DDD2C17792
URI ico://sk/89463149
} Typ zastupovania Zastupovanie zo zakona ||
Platnost’ od 10.03.2022 do cdvolania
Moznosti prihldsenia 2 elektronicka identifikacna karta (21D)

prostriedok elektronicke] identifikécie vydany v ingj krajine EU {elDAS)
aplikacia Slovensko v mobile (MohilelD)
autentifikaCny certifikat (technicky Ucet)

Sprava Centralnej uradnej elektronickej tabule {(CUET)
PouZivanie virtualneho priestoru institacie (VPI)
Sprava elektronickych formularov

Sprava notifikacnych Sablon

Prijem a spracovanie podani od obéanov
Prijem hotovostnych a bezhotovostnych platieb
Odosielanie notifikacie

Sprava organizacnych zloZiek OVM

Sprava informaéného obsahu

Citanie zaznamov v GloZisku

Veduci pracovnik prevadzky Gradu

Zapis zaznamov do UloZiska

Odosielanie krizovej notifikacie

RuZenie opravneni

Poskytovatel OPENAPI sluZieb

Synchronne podpisovanie

Rozsah opravnenia (Roly)

Zastupovanie je mozne postupit na tretiu osobu.

Obr. 9 — Zastupovanie zo zakona
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