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Navod na zmenu udeleného opravnenia
na pristup a disponovanie

s elektronickou schrankou

UPOZORNENIE:
0d 1. 1. 2019 sa meni nazov odosielatela sprav z Urad vlady Slovenskej republiky — UPVS na
Ustredny portal verejnej spravy.

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien

31.12.2018 2 Str. 3,4, 5 - zmena nazvu Urad vlady Slovenskej
republiky — UPVS na novy nazov Ustredny
portdl verejnej spravy.
25.03. 2019 3 Str. 3 —zmeny ilustraénych obrazkov v suvislosti
so zmenou vizualu schranok.

Zmenu opravnenia udeleného na elektronicki schranku fyzickej osoby (dalej len FO), fyzickej
osoby — podnikatela (dalej len FOP) alebo pravnickej osoby (dalej len PO) mézZe uskutoénit:

e majitel schranky (FO, FO - podnikatel, Statutar PO),
e oprdvnenad osoba, ktora opravnenie udelovala.

Zmenit zastupovanie (t. j. rozsah opravnenia) je mozné iba osobam s plnym alebo ¢iastocnym
zastupovanim fyzickej osoby, fyzickej osoby — podnikatela a pravnickej osoby. Majitelia
schranky (FO, FOP, Statutar PO) mozu pristupovat do schranky a disponovat s fniou priamo zo
zakona, preto zmenu ich opravneni nie je mozné uskutocnit.

Zmena (rozsahu) opravnenia cez Profil

Zmenit rozsah opravnenia mozete priamo vo vasom profile. Po prihlaseni sa na portal kliknite
na ,,Profil“ (Obr. 1), ktory sa nachddza v prihlasovacom paneli v pravom hornom rohu titulnej
stranky.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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Obr. 1 — Profil (zobrazuje sa aZ po prihlaseni)

V Casti ,,Zobrazenie zastupovania” (Obr. 2) je k dispozicii zoznam vsetkych oséb, ktoré su vas
opravnené zastupovat. Zoznam okrem mena osoby obsahuje aj identifikacné Cdislo
zastupovania (ID), typ a rozsah oprdvnenia (zo zdkona, plné, Ciastocné) a platnost udeleného
oprdvnenia (Obr. 3).

Pri osobdch, ktoré maju udelené plné alebo ciastocné zastupovanie je v tabulke k dispozicii
moznost ,Upravit” (Obr. 3).

Moj profil

Janko Tisici

Fyzicka osoba

Histdria Vasej elektronickej schranky

Stav elektronickej schranky Datum zmeny

Aktivna ? 21.11.2016

» Upravenie kontaktnych Udajov

» Zobrazenie zastupovania

Obr. 2 — Zobrazenie zastupovania

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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Meno Meno Priezvisko (nar. 1975)
ID zastupovania 123456789

Typ zastupovania Plné zastupovanie

Platnost od 27.09.2018 do odvelania

Rozsah oprawvnenia (Role)

UPRAVIT ZRUSIT

Obr. 3 —Zoznam 0s6b opravnenych na zastupovanie

Prostrednictvom mozZnosti ,Upravit” sa vam spristupni formuldr na zmenu zastupovania.
Hodnota ID zastupovania (identifikator) je automaticky predvyplnena podla udajov z profilu
FO, FOP a PO (Obr. 4).

Ziadost odoslete kliknutim na tlacidlo ,,Odoslat “ (Obr. 4).

~seat Vytvorenie spravy

€ Sprava bola uloZena do rozpracovanych sprav. PriebeZne vam ju budeme ukladat’

Udaje o sprave
Adresat
Ustredny portal verejnej spravy

Elektronicky dokument

Zmena udelenia opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie organu verejnej moci

Zastupovanie
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I |
Volby oprdvnenia
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Obr. 4 — Formular na zmenu zastupovania

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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Notifikacné spravy suvisiace so zmenou oprdvnenia

Po Uspesnom odoslani formuldra, sa vdm zobrazi informacia (vyskakovacie okno) o spracovani
spravy.

Odoslanu Ziadost budete mat uloZenu v elektronickej schranke v odoslanych spravach (Obr.
5).

Zmena udelenia opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie subjektu

Prijimatef: Urad viady Slovenskej republiky - UPVS

Elektronicke dokumenty

Podpis.xml ~

Viac ~

Zmena udelenia opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie subjektu
Zastupovanie

ID zastupovania: 2412002

Volby opravnenia

Typ autentifikitora: EID
Pristup do elektronickej Uplrg
schranky:

Platnost’ od: 17.03.2018

Moznost postiipit opravnenie:  Ano

Obr. 5 — Ziadost na zmenu opravnenia ulozend v priecinku ,,O0doslané spravy*

O uspesnom vysledku zmeny opravnenia vam bude do prijatych sprav zaslané potvrdenie
zastupovania (Obr. 6).

Rovnaké potvrdenie o zmene zastupovania bude zaslané aj do elektronickej schranky fyzickej
osoby, ktorej bolo zastupovanie zmenené.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.
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Potvrdenie zastupovania

Odosielatel: Urad viady Slovenskej republiky - UPVS

Viac -

Informdcia o udeleni/zmene opravnenia na zastupovanie subjektu
Zastupovanie
Identitifikicia
Opravnenie pre subjekt:

Viysledok: ispeine pridelans
Volby oprivnenia

1D zastupowvania: 2412015

Pristup do elektronickej Finé zastupavanie
schranboy:

Moinost’ postlpit opravnenie:  Anc

Rozsah oprivnenia

Obr. 6 — Potvrdenie o zmene zastupovania

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: Pouzité obrdzky su iba ilustracné.



