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Navod na postupenie podania na prislusny
organ verejnej moci

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien
Str. 1 - aktualizacia Obr. 1
25.9.2018 2 Str. 3 - doplnenie odstavca Poznamka.

V pripade, ak vam bolo doru¢ené podanie a ako organ verejnej moci (dalej len ,OVM®)
nie ste prislusny na rozhodnutie vo veci, mdzete postupit podanie prislusnému OVM
a upovedomit o tom odosielatela prostrednictvom funkcie elektronickej schranky
,Postupit podanie®.

Krok 1 — Po prihlaseni sa do elektronickej schranky v mene OVM a otvoreni prislusnej
elektronickej uradnej spravy, kliknite na ,Viac* a nasledne na ,Postupit podanie“ (Obr.
1).

— Spat’ - x o Preposlat’ Viac = =

Stiahnut spravu
Vseobecna ﬂgendﬂ » Postipit podanie

Cdosielatel: Narodna agentira pre siet'ove a elektronicke sluzby: Test

Obr. 1 - Postupenie podania - rozbalovacie menu

Krok 2 — Nasledne sa zobrazi sprievodny list postupenia podania. Vyberte OVM, ktory

je prislusny na rozhodovanie vo veci a na ktory chcete podanie postupit (Obr. 2 a 3).

Vypracovalo: Oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Postuapit na OVM
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Obr. 2 - Postupenie podania - vyber OVM a zddévodnenie

Vyhl'adat’ OWM
Cislo schrinky Mesto
Mizov indtiticie 1£o

narodna agentira

Vyhl'adané identity

Cislo schranky Nizov 1o
EQ000000001 Narodnd agentira pre sietové a elektronické sluzby 42156424
EQ000000007 MNarodnd agentira pre sietové a elektronické sluZby: Test 42156424 sufix:90000 Viybrat’

Obr. 3 - Postupenie podania - vyber OVM

Krok 3 — Zdbovodnite postupenie podania, kliknite na tlacidlo ,Postupit”, ktoré sa
nachadza pod zddévodnenim (Obr. 4). Nasledne sa vam zobrazi potvrdzujuca
informacia (Obr. 5).

Vypracovalo: Oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Postipit na OVM:
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Obr. 4 - Postupenie podania - tlacidlo ,Postupit™

Informacia

Podanie bolo Uspedne postipené.

x FZatvorit

Obr. 5 - Postupenie podania - potvrdzujuca informacia

Krok 4 — Kliknite na tlacidlo ,Zatvorit® (Obr. 6). Tymto krokom ste uspesne ukondili
proces postupenia podania na prislusny OVM.

Vypracovalo: Oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Informacia

Podanie bolo uspesne postupené.

x Zatvorit «

Obr. 6 - Postupenie podania - tlacidlo Zatvorit

Poznamka: OVM, ktorému bolo podanie uspeSne postupené, sa zaSle sprava
,Postupenie podania: nazov podania“ do prijatych sprav. Po jeho otvoreni ho OVM
prevezme tlacidlom ,Prevziat podanie“. Po potvrdeni prevzatia bude do elektronickej
schranky doru€ené predmetné podanie a s nim suvisiace spravy. Odosielatelom je
osoba, ktora podanie zaslala na neprislusny OVM.

Vypracovalo: Oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttra pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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