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Navod na zmenu udeleného opravnenia na
pristup a disponovanie s elektronickou
schrankou organu verejnej moci

Zmenu opravnenia udeleného k elektronickej schranke organu verejnej moci (dalej len
»,LOVM“) mdze uskutolnit veduci (Statutar) OVM, osoba, ktora opravnenie udelovala a
osoba s rolou ,Gestor opravneni“. Uplné alebo &iastoéné opravnenie sa meni bud
listinne, vzor Ziadosti sa nachadza na portali www.slovensko.sk v sekcii ,, Tlaciva“ pod
Uradom podpredsedu vlady SR pre investicie a informatizaciu, alebo elektronicky,
ktoré si ukadzeme nizsSie. Vyhody pri elektronickej zmene opravnenia k elektronickej
schranke su rovnaké ako vyhody elektronického udelenia opravnenia.

Pozn.: V pripade zmeny veduceho OVM (Statutara), a teda osoby so z a k oynmm
z a st upm,eapotfebné vypinit formulér s ndzvom ,Ziadost o zmenu veduceho
organu verejnej moci*. Viac informacii k postupu pri zmene veduceho OVM...

Formular elektronickej Ziadosti ,Zmena udelenia opravnenia fyzickej osobe (FO) na
zastupovanie organu verejnej moci“ najdete v sekcii ,Profil“ alebo priamo v
elektronickej schranke.

Zmena cez ,,Profil“

Po prihlaseni sa na portal www.slovensko.sk v mene OVM kliknite na ,Profil“ (Obr. 1).

TEST - MASES
v zastipeni ...........

Ma stiahnutie

Obr. 1 — Sekcia ,Profil”

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.


http://www.slovensko.sk/
https://www.slovensko.sk/sk/dokumenty-a-tlaciva/_1/A/5556b9af-9cac-49a7-8d8d-a3fb00fe238e
https://www.slovensko.sk/sk/oznamy/detail/_vyhody-elektronickeho-udelenia
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Postup_pri_zmene_veduceho_OVM.pdf
http://www.slovensko.sk/
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V Casti ,Zobrazenie zastupovania“ (Obr. 2) je k dispozicii zoznam vSetkych oséb, ktoré
su opravnené OVM zastupovat.

Moj profil

Zoznam obsahuje

(zakonné, pIné, Ciastocné), platnost’ udeleného zastupovania, role a tlacidla ,Upravit

a ,Zrusit“ (Obr. 3).

Meno

ID zastupovania
Typ zastupovania
Platnost

Rozsah opravnenia (Role)

Meno

ID zastupovania
Typ zastupovania
Platnost

Rozsah opravnenia (Role)

TEST - NASES

Institlcia Verejnej spravy — Prispevkova organizacia
1CO: 42156424, Suffix: 90000

» Upravenie kontaktnych udajo

» Zobrazenie zastupovania _

»  Zoznam organizacnych jednotik

» Oznamenie / zmena bankowych O¢tov na Ucely preneseného vykonu statnej spravy

Obr. 2 — Zobrazenie zastupovania

meno osoby, identifikacné Cislo zastupovania (ID), typ zastupovania

111

TEST: PO (ICO: 00250025)
2480965

Ciastoéné zastupovanie

od 23.09.2018 do odvolania

" Sprava Centralne] Uradnej elektronickej tabule (CUET)

ZRUSIT

TEST: PO (ICO: 00250025)
2520939

PIné zastupovanie

od 05.02.2019 do cdvolania

L] PouZivanie virtualneho priestoru in3titdcie (VPI)

UPRAVIT ZRUSIT

Obr. 3 — Zoznam o0sbb opravnenych OVM zastupovat

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby

Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.
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Kliknutim na tlacidlo ,Upravit“ sa spristupni formular na zmenu zastupovania (Obr. 4).

Elektronicky dokument

Zmena udelenia opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie erganu verejnej moci

Zastupovanie

D zaztupovania 2318

Identifikacia FO, ktorej je udelené opravnenie

IMeno Tester Priez
Rodne Gslo S00000/0001

Volby opravnenia

Typ autentifikstora v
{islo autentifikitora

Pristup do alektronicke] schran |_'||: ny L

Skeonfrolovat

Testovaci

26.03.2019

Obr. 4 — Elektronicky formular na zmenu zastupovania

Vo formulari budu povinné polia (oznacené hviezdi¢kou) uz automaticky vyplnené.
Udaije skontrolujte a ak je to potrebné, zmente datum ,Platnost od* (nie spatne), datum
,Platnost do“ (ak ma byt opravnenie ¢asovo obmedzené) a ,Pristup do elektronickej
schranky* (Uplny alebo &iasto¢ny). Typ a &islo autentifikatora sa nevypifia. V Gasti
,R0zsah opravnenia“ mbézete po jednom vybrat opravnenia suvisiace s funkcionalitou
portalu a jednotlivych modulov. Ziadost nasledne odo$lete kliknutim na tladidlo

,Odoslat™.

Pozn.: Prostrednictvom formulara na zmenu opravnenia nie je mozné rozSirovat
existujuce opravnenie osoby. Zmena opravnenia vykonana prostrednictvom tohto
formulara automaticky rusSi predos$lé nastavenie zastupovania a meni ho na nové.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.
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Po uspesnom odoslani formulara sa ziadost' ulozi v elektronickej schranke OVM do
prieCinka ,Odoslané®“. O uspeSnom vysledku zmeny opravnenia pride do prie€inka
.Prijaté” informacia o potvrdeni zastupovania a rovnaka informacia sa za$le aj do
elektronickej schranky osoby, ktorej bolo zastupovanie zmenené.

Zmena cez elektronickl schranku

K formularu zmeny opravnenia na zastupovanie sa dostanete aj cez elektronicku
schranku. Po prihlaseni sa do elektronickej schranky OVM je potrebné kliknut' na
tlacidlo ,Nastavenia® (Obr. 5).

slovensko.sk Elektronicka schranka

Pomoc Kontakt English

<+ Vytvorit ozndmenie [ vyzvu h -~ it Stitky »  Viac

Qverit stav schranky

Odosielatef
@ Prijaté & Ustredny portal verejnej sprévy
4 Odoslané © Ustredny portdl verejnej spravy
B rozhodnutie Ustredny portal verajnej spravy

B vyseobecna agenda

£ Ustredny portal verejnaj spravy
# Rozpracované £ Ustredny portal verejnaj spravy

© Ustredny portdl verejnej sprévy
+ Pridat priecinok

© Ustredny portdl verejnej spravy
# Sprievodea schrankou Ustredny portal verajnej spravy

# Nastavenia _ Strana: 1  z794stran > »

Ei Prejst na trojstipcové
zobrazenie

Obr. 5 — Nastavenia v elektronickej schranke

Nasledne v lavom paneli zvolit' ,Opravnenia oséb“ (Obr. 6).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.
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Slovens kO.Sk Elektronicka schranka

Pomoc Kontakt English

— Spat

Informacie o schranke

Informacie o schranke . : ) . i . ) ) . .
+ Vasa schranka je aktivovana na dorucovanie. Cheete vedief, ako si nastavit ¢

Histaria prinlaseni a sprav

Nastavenia oznameni Cislo schranky: E0000000007
Nastavenia IMAP/POP Uri viastnika schrénky: ico:/isk/42156424_90000
Opravnenia osdh bchodné meno - TEST - NASES
Historia opravneni Datum vytvorenia: 16.01.2014 13:21:35
Nasti i iecink: . .
aslavenia priecinkov Kapacita schranky: Neobmedzena
Sprava Stitkov . . . . -
Stav schranky: Aktivovana na doruéovanie

Mdte podozrenie, Z2 bola vada schranka zneuZitd?  Nahlasit’ podozrenie zo zneufitia

Obr. 6 — Opravnenia oséb

V Casti ,Opravnené osoby“ vyhladat v zozname konkrétnu osobu a kliknut na
,Upravit® (Obr. 7).

Typ opravnenia

Uplny pristup (celd schranka) #Upravit  WOdstranit
Zakonny pristup (celd schranka)
Upiny pristup (celd schranka) # Upravit T Odstranit
Zakonny pristup (celd schranka)
Uplny pristup (celd schranka) #Upravit  WOdstranit

Zakonny pristup (celd schranka)

Upiny pristup (celd schranka) # Upravit T Odstranit
Ciastoény pristup (Ziadne prieéinky) # Upravit @ Odstrénit
Uplny pristup (celd schranka) #Upravit  WOdstranit
Uplny pristup (celd schranka) # Upravit T Odstranit

Obr. 7 — Tlacidlo ,Odstranit“ v ¢asti ,,Opravnené osoby*

Nasledne zvolte ,Upravit pristup® (Obr. 8).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.
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[

Nastavenie opravneni pre TEST: PO
(1ICO: 00250025)

TEST: PO (ICO: 00250025) ma a (upravit pristug)
pristup je platny od 23.9.2018
pristup je platny do neurdita

Obr. 8 — Upravit pristup

Presmeruje vas do sekcie ,Profil“, do Casti ,Zobrazenie zastupovania® (postup je uz
opisany vysSie), kde je mozné cez zmenovy formular zmenit uplny pristup na CiastoCny
a naopak, pripadne urcit novy rozsah opravneni (tzv. roly).

Pri osobe s CiastoCnym pristupom moZzZete niZSie v uvedenej Casti aj pridat alebo
odobrat pristup do elektronickej schranky alebo do vybraného prieCinka (Obr. 9). Viac
informacii najdete v ,Navode na pridelenie a nastavenie opravneni v elektronickej
schranke organu verejnej moci*.

|,

Nastavenie opravneni pre TEST: PO
(1ICO: 00250025)

TEST: PO (1€0: 00250025) ma akivovany Giastoény pristup (upravit pristup
pristup je platny od 23.9.2018
pristup je platny do neurCita

TEST: PO (ICO: 00250025) méze

TEST: PO (ICO: 00250025) zatial nema Y pristup do i

0 priecinku.
Ak cheete, aby TEST: PO (ICO: 00250025) mohol &itat spravy vo Vasej elekironickej
schranke, pridajte mu pristup niZsie

Pridat’ pristup do schranky / _
prie€inku

TEST: PO (ICO: 00250025) moze v

Celej schranke v

Citat spravy

Vymazat spravy
Spravovat podpriecinky
Nahravat spravy

+ Pndar pristup X Lrusiv ‘

Obr. 9 — Nastavenie opravneni a pridanie pristupu do schranky/prie€inkov

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: pouZité obrdzky su len ilustracné.


https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_pridelenie_a_nastavenie_opravneni_schranka_OVM.pdf
https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/navod_pridelenie_a_nastavenie_opravneni_schranka_OVM.pdf

