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Pristupovat' a disponovat' s elektronickou schrankou organu verejnej moci (dalej len
,LOVM*) mézZe veduci (Statutar) OVM automaticky zo zakona, alebo ina osoba na
zaklade udeleného opravnenia a v rozsahu nim urenom (Uplné alebo Ciastocné
zastupovanie).

Opravnenie na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou OVM je mozné udelit
listinne, vzor Ziadosti sa nachadza na portali www.slovensko.sk v sekcii ,I'laciva“ pod
Uradom podpredsedu vlady SR pre investicie a informatizaciu, alebo elektronicky,
ktoré si ukazeme nizSie. Viac informacii o vyhodach elekironického udelenia
opravnenia k elektronickej schranke...

Veduci OVM alebo osoba s udelenou moznostou postupit opravnenie sa prihlasi na
portal www.slovensko.sk v mene OVM do elektronickej schranky. Na uvodnej stranke
elektronickej schranky prejde do sekcie ,Nastavenia“ (Obr. 1).
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Obr. 1 — Nastavenia v elektronickej schranke

V lavom paneli zvoli ,Opravnenia oséb“ (Obr. 2).
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Historia prinldseni a sprav

Nastavenia oznameni Cislo schranky: E0000000007

Nastavenia IMAP/POP3,

Uri viastnika schrénky: ico://ski42156424_90000

Opravnenia osdb

Obchedné meno : TEST - NASES
Historia opravneni Détum vytvorenia: 16.01.2014 13:21:35
Nastavenia priedinkov . .
p Kapacita schranky: Neobmedzena
Sprava Etitkov ) ) .
Stav schréniky: Aktivovana na doruéovanie

Mate podozrenie, Ze bola vasa schranka zneuZita?  Nahlasit podozrenie zo zneuzitia
Obr. 2 — Opravnenia osdb
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Vyberie, Ci chce opravnit’ fyzicku alebo pravnicku osobu a klikne na tlacidlo ,+ Pridat

fyzicku osobu® alebo tlacidlo ,Pridat pravnicku osobu® (Obr. 3).

Chcete opravnit fyzicku alebo pravnicki osobu?

Fyzicka osoba Pravnicka osoba

V Zziadosti vyplnite (daje o fyzickej osobe (meno, priezvisko, rodné &islo), V ziadosti vyplnite tdaje o pravnickej osobe (IC0), ktorej $tatutar bude
ktord bude mat pristup do vasej schrénky a urgite jej rozsah pristupu k mat pristup do vasej schrénky a zvolite jej typ pristupu k schrénke (Uplny
schranke (Uplny alebo Giastocny). alebo Ciastotny).

+ Pridat fyzicku osobu + Pridat pravnickd osobu

Obr. 3 - Tlagidla ,+ Pridat fyzicku osobu“ alebo ,Pridat pravnicku osobu®

Nasledne sa zobrazi prislusna elektronicka ziadost na udelenie opravnenia’. Nizsie

sme ako priklad vybrali Ziadost pre fyzicku osobu (Obr. 4).

Elektronicky dokument

Udelenie opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie orgénu verejnej moci

Identifikacia FO. ktorej udelujem opravnenie
Meno * Priezvisko *

Rodné gisla *

Volby opravnenia
Pristup do elektronickej schranky = v Platnost od -
Platnest do
[ Moznost postipit oprévnenie

Rozsah opravnenia

Opravnenie * VYBRAT

FroAT
PRIDAT

[ 4

Obr. 4 — Ziadost na udelenie opravnenia PO na zastupovanie OVM

V elektronickej ziadosti je potrebné vyplnit povinné polia (oznagené hviezdickou). Pri
fyzickej osobe je to meno, priezvisko a rodné &islo, pri pravnickej osobe ICO, pripadne

" Formular ziadosti je dostupny aj po prihlaseni sa na portal v mene OVM v zalozke ,Institucie” pod

nazvom ,Formulare na udelenie opravnenia na zastupovanie OVM*.
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Sufix (ak je priradeny). Typ a &islo autentifikatora sa nevypifia. Vyberie sa datum v poli
.Platnost’ od“ (nie spatne) a datum v poli ,Platnost do“ (ak ma byt opravnenie ¢asovo
obmedzené), dalej sa zvoli typ pristupu do elektronickej schranky (uplny alebo
Ciastoc¢ny)? a to, ¢i ma mat dana osoba moznost opravnenie postupovat dalej inym
osobam v takom rozsahu, aky jej bol udeleny.

Prostrednictvom Ziadosti je mozné osobe udelit aj rozsah urCenych opravneni
suvisiacich s funkcionalitou portalu a jednotlivych modulov (napr. Sprava centralne;j
elektronickej tabule CUET, Sprava elektronickych formularov a sluzieb podania, atd.).
Kliknutim na tla¢idlo ,Pridat®, ,Vybrat“ a ,Hladat* v Casti ,Rozsah opravnenia“ sa
spristupni Ciselnik na vyber konkrétneho opravnenia, resp. roly (Obr. 5).

a
Udelenie opravnenia fyzickej osobe (FO) na zastupovanie organu verejnej moci
e s - . . - . -~
Identifikacia FO, ktorej udelujem opravnenie
Zadajte text: [ ]m
Meno *
Rodné & KOD & HODNOTA -
iné Eislo
R_MDURZ_WRITER Zapijzaznamoyido
uloZiska
R_ALL_ROLES \r‘éet_ky_f opravnenia
R_EKOLKY_SUPERVIZOR Vedici pracovnik
- . prevadzky dradu ~
Volby opravnenia R_EDEMOKRACIA_EDEM_USER  Systémy IIS eDemokracia
R_CEP_SIGN_SYNC Syrcr‘rénne_podpisovar =
Pristup do elektronickej schranky * R_CNM_TEMPLATE_MANAGER f;’glao,"’nca gobitkacnych
R_CNM_NOTIFICATION_MANAGERSpravca notifikaci
Sprava organizacnych
R_IAM_GESTOR_O] Zlogick QUM
R_EFORM_NOTIFY_GESTOR f;’glao,"’: notifikaénych
R_PK_INFOCONTENT GESTOR  SPréva informacneho
obsahu R
Rozsah opravnenia (] v
Upravne 1=
> P
v

L PRPRR D]

Obr. 5 — Ciselnik rol dostupny v poli ,Rozsah opravnenia*“

2 Osoba s Gplnym pristupom ma moznost disponovat so vSetkymi prie¢inkami schranky, ¢itat, mazat,
prestvat a nahravat spravy, vytvarat a mazat podpriedinky a nastavovat v nich pravidla. Ciastoény
pristup vymedzuje osobe pristup k uréenym funkciam schranky a jej prie¢inkom. PodrobnejSie
nastavenia sa dalej definuju po udeleni Ciasto&ného opravnenia priamo v elektronickej schranke v Casti
.Nastavenia®, a ,Opravnenia osob“ pri konkrétnej osobe cez tlacidlo ,Upravit®. Viac informacii najdete
v ,Navode na pridelenie a nastavenie opravneni v elektronickej schranke organu verejnej moci*
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Vybranu rolu je potrebné potvrdit cez ,OK". Ak chcete pridat’ viacero rol, kliknite na
,Pridat” (Obr. 6) a postup zopakuijte.

Rozsah opravnenia

*
. - P : o R o
Cpravnenie * Sprava Centralne] Uradnej elektronicke] tabule (CUET) VYBRAT

*
Comrr - o — . e Li ]
Cpravnenie Sprava organizacnych zloziek OV V¥YBRAT

*
P Eo_ . s i
Opravnenis * Citanie zaznamow v UloZisku VYBRAT

Obr. 6 — Pridanie dalSich roli

Pozn.: Veduci OVM (Statutar) mé spristupnené vsetky roly automaticky, nie je potrebné, aby
o udelenie takéhoto typu opravnenia Ziadal.

Ak chcete udelit opravnenie dalSej osobe, zvolte ,Pridat® pod pofom ,Rozsah
opravnenia“ a postup zopakuijte.

Ziadost mdzete pred odoslanim skontrolovat, &i je spravne vyplnend, pripadne ulozit
do rozpracovanych, zahodit, alebo odoslat.

R _

I Odoszlat’ UloZit' do rozpracovanych i Zahodit' I

Obr. 7 — Kontrola, zahodenie, uloZzenie a odoslanie ziadosti

Na odoslanie Ziadosti sa vyZzaduje zadanie 6-miestneho bezpeénostného osobného
kédu (BOK).
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Po uspesSnom odoslani ziadosti sa zobrazi informacia, Ze Ziadost bola odoslana (Obr.
8) a zaroven sa ulozi v elektronickej schranke OVM do prieCinku ,,Odoslané®.

Informacia

Sprava bola GspesSne odoslana

X Zatvorit

Obr. 8 — Informacia o uspesnom odoslani ziadosti

Nasledne pride do niekolkych minut do prieCinka ,Prijaté“ sprava potvrdzujuca
udelenie zastupovania, resp. opravnenia (Obr. 9).

Odosielatel Predmet Datum »
@ Prijaté o242

& Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie zastupovania 21.09. 09:29
4 Odoslané

Q& Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie zastupovania 19.07. 08:41
# Rozpracované =

& Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie zastupovania 06.05. 09:51
o Ko B . o S ) .

& Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie zastupovania 20.10.2020 09:40

= Ustredny portal verejnej spravy Potvrdenie zastupovania 20.10.2020 09:18

+ Pridat prieginok

Obr. 9 — Potvrdenie zastupovania

VSetky udelené opravnenia sa daju skontrolovat’ v elektronickej schranke v Casti
,,Nastavenia“a,,Opravnenia oséb“ (Obr. 10) alebo na portali www.slovensko.sk v Casti
,Profil“ a ,Zobrazenie zastupovania“ (Obr. 11).
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Opravnené osoby

V tejto tabulke su zobrazené osoby, ktoré maju pristup do vasej schranky. Osoby s Gpinym pristupom méZu Citat cely obsah
vasej schranky, osoby s Ciastocnym pristupom moZu pristupovat len do prieCnikov, ktoré ste im spristupnili

Meno Platnost’ od Platnost’ do Typ opravnenia
Janko Tisici 6.7.2017 6.7.2018 Ciastoény pristup (cela # Upravit @ Odstranit
schranka)

Obr. 10 — Sekcia ,Opravnené osoby“ v elektronickej schranke

Nasledovné identity su Vas opravnené zastupovat

Meno TEST: PO (1€0: 00250025)

ID zastupovania 2480965

Typ zastupovania Ciastofné zastupovanie

Platnost od 23.09.2018 do odvolania

Rozsah opravnenia (Role) . Sprava Centralnej Uradnej elektronickej tabule (CUET)

UPRAVIT ZRUSIT

Obr. 11 — Identity opravnené zastupovanim v ¢asti ,,Profil*
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