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Navod na pridelenie a nastavenie
opravneni v elektronickej schranke
organu verejnej moci

Ak veduci (Statutar ) organu verejnej moci (dalej len ,OVM*) alebo osoba s moznostou
postupovat opravnenia, pridelila osobe iba €iastoény pristup k elektronickej schranke
OVM, je potrebné tieto Ciastocné opravnenia blizSie v elektronickej schranke
Specifikovat.

Po prihlaseni sa na portal www.slovensko.sk v mene OVM a vstupe do elektronickej
schranky OVM je potrebné najprv prejst do Casti ,Nastavenia“ (Obr. 1).
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Obr. 1 — Nastavenia v elektronickej schranke

Nasledne v favom paneli zvolit ,Opravnenia oséb“ (Obr. 2).
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Obr. 2 — Opravnenia oséb

V Casti ,Opravnené osoby“ vyhladat v zozname konkrétnu osobu s CiastoCnym

pristupom a kliknut’ na ,Upravit“ (Obr. 3).
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Obr. 3 — Tladidlo ,Upravit“ v ¢asti ,Opravnené osoby*
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Zobrazi sa tabulka s moznostou nastavenia opravneni a pridania pristupu do celej
elektronickej schranky alebo vybraného prie€inku/prie€inkov (Obr. 4).
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Nastavenie opravneni pre TEST: PO
(1ICO: 00250025)

TEST: PO (ICO: 00250025) ma aktivovany Ciastoény pristup (upravit pristup)
pristup je platny od 23.9.2018
pristup je platny do neuréita

TEST: PO (ICO: 00250025) méoze

TEST: PO (ICO: 00250025) zatial nemd aktivovany pristup do Ziadneho
priecinku.

Ak cheete, aby TEST: PO (ICO: 00250025) mohol &itat spravy vo Vadej elektronickel
schranke, pridajte mu pristup nizSie.

i)

Pridat’ pristup do schranky /
priecinku
TEST: PO (IE0: 00250025) méZe v
Celej schrénke hd
Citat spravy
Vymazat spravy

Spravovat podpriecinky
Nahravat spravy

= Pridat’ pristup X Zrugit

Obr. 4 — Nastavenie opravneni a pridanie pristupu do schranky/prie€inkov

Vyberie sa prie€inok alebo celd schranka a zaskrtne sa, ¢i mdze osoba spravy Citat,
vymazavat, nahravat alebo spravovat podpriecinky!. Takymto spésobom mozete

1 Citat’ spravy — opravnenie umozfiuje vstlpit do schranky a &itat spravy, ktoré boli do nej dorugené.
Opravnenie umoZriuje nastavenie zasielania notifikacii pre vSetky prie€inky schranky.
Vymazat’ spravy — opravnenie umoznuje vymazavat spravy doru¢ené do schranky. Toto opravnenie
je viazané na opravnenie ,Citat spravy*.
Spravovat’ podprie€inky — opravnenie umozriuje v zalozke ,Sprava prieCinkov“ pridavat novy
prie€inok, upravit a zmazat existujuci prie€inok, pripadne presuvat’ prie€inky v hierarchii prieinkov.
Nahravat’ spravy — opravnenie umoznuje nahravat spravy v .xml alebo .zip subore do vybraného
prie€inka.
Elektronické podania mdze odosielat kazda osoba s opravnenim na disponovanie so schrankou,
bez ohladu na nastavenia opravneni na prie€inky. To znamena, Ze aj pri €iasto&nom opravneni, kedy
nie je povolené Citat spravy v Zziadnom priec€inku, je platné opravnenie na odosielanie sprav.
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pridat’ pristupy do dalSich prie€inkov, pripadne ich zrusit cez ,Odobrat’ pristup“ (Obr.
5).

TEST: PO (ICO: 00250025) méze

v prie€inku rozhodnutie vymazat spravy Odobrat pristup
v prie€inku Prijaté spravovat podpriedinky COdobrat pristup
v prieinku Monitoring &itat spravy Odobrat pristup
v prieinku Monitoring vymazat spravy Odobrat pristup
v priedinku Monitoring spravovat podprieéinky Odobrat pristup

Obr. 5 — Udelené pristupy do viacerych prie€inkov

V pripade, ze chcete zmenit CiastoCny pristup na uplny, prejdite na ,Upravit pristup®
(Obr. 6).

Nastavenie opravneni pre TEST: PO
(1ICO: 00250025)

TEST: PO (ICO: 00250025) ma aktivovany ciastofny pristup (upravit pristup)
pristup je platny od 23.9.2018

pristup je platny do neuréita

TEST: PO (ICO: 00250025) méze

TEST: PO (ICO: 00250025) zatiaf nema aktivovany pristup do fiadneho
priecinku.

Ak chcete, aby TEST: PO (IC0: 00250025) mohol &itat spravy vo Vasej elekironickej
schréanke, pridajte mu pristup niZ3ie.

o

Obr. 6 — Upravit Ciasto€ny pristup na Uplny a naopak

Nasledne vas presmeruje do Casti ,Profil“, kde po kliknuti na tlacidlo ,Upravit* (Obr. 7)
prejdete na zmenovy formular elektronickej Ziadosti (Obr. 8) alebo po kliknuti na
tlacidlo ,Zrusit“ (Obr. 7) sa zobrazi formular elektronickej ziadosti, ktorym uplne zruSite
pristup (Obr. 9).
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Meno TEST: PO (1€0: 00250025)

ID zastupovania 2480965

Typ zastupovania Ciastoiné zastupovanie

Platnost od 23.09.2018 do odvolania

Rozsah opravnenia (Role) L] Sprava Centralnej uradnej elektronickej tabule (CUET)

‘ wrnt § znust

Obr. 7 — Upravit CiastoCny pristup na Uplny a naopak v ,Profile®

Elektronicky dokument J

Zmena udelenia opravnenia pravnickej osobe (PO) na zastupavanie orgnu verejnej moci

Zastupovanie

ID zastupovania * 2520539

Identifikdcia PO, ktorej je udelené opravnenie

Identifikaéné izlo organizade 1C0 00250025 Sufix

Volby opravnenia

T Platnost od * 22.02.2019
Plstnost do
Pristup de elektronickaj schranky * l;lpln;'r r SEnRE pRsmpTERrmmEnE
Rozsah opravnenia .
Oprévnenie = wYBRAT o

PRIDAT oposrat

Skonfrolovat

Obr. 8 — Elektronicky formular na zmenu udeleného opravnenia
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Elektronicky dokument

Zruienie opravnenia na zastupovanie subjektu

D zastupovania = 2430965

Zobrazenie zastupovania.

Skontrolovaf

Obr. 9 — Elektronicky formular na zruSenie udeleného opravnenia
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