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Navod na preposlanie sprav
z elektronickej schranky na e-mail

UPOZORNENIE:
Od 1. 1. 2019 sa meni nazov odosielatela sprav z Urad vlady Slovenskej republiky —
UPVS na Ustredny portal verejnej spravy.

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia | Popis zmien
25. 09. 2019 1 Pbvodna verzia dokumentu.
01. 04. 2019 2 Str. 1 - 2 — vymena obrazkov v suvislosti so

zmenami v dizajne e-schranok.

Str. 1 — zmena max. velkosti suborov.

12. 09. 2023 3 Str. 1 vygenerovanie obsahu.
Str. 2 — 4 rozdelenie preposielania na
manualne a automatické, pridanie navodu
na automatické preposielane.
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Manualne preposielanie sprav

Funkcia umoznuje preposlanie otvorenej a precCitanej elektronickej spravy
v elektronickej schranke na pouzivatelom uréent e-mailovt adresu. Ugelom funkcie je
najma umoznit jednoduchy prenos elektronickej spravy a jej obsahu v jednoducho
zobrazitelnej forme do e-mailovej schranky.

Krok 1 - Na tvodnej stranke Ustredného portalu verejnej spravy sa prihlaste na portal
a prejdite do svojej elektronickej schranky.

Krok 2 - Po vybere a zobrazeni spravy zo zoznamu prijatych sprav zvolte na hornej
liste moznost’ ,Preposlat® (Obr. 1).

Maximalna pripustna velkost suborov v preposielanej sprave je 14 MB. Vacsiu spravu
nie je mozné na e-mail preposlat, zobrazi sa chybova hlaska.

— Spit m- O Preposiat [Stiahnut +  Stitky v  Viac =

VsSeobecna agenda - rozhodnutie do vlastnych ruk s fikciou dorucenia

Odosielatel: TEST - NASES

DETAIL SPRAVY

Obsahom tejto spravy je 1 elektronicky dokument.

Odpovedat’

ELEKTRONICKE DOKUMENTY

@ Vieobecna agenda - rozhodnutie do viastnych rik s fikciou doruéenia

Obr. 1 — Moznost preposlat vybranu spravu na e-mail

Nasledne sa zobrazi okno s nazvom ,Preposlat na e-mail®, v ktorom zadajte e-mailovu
adresu, na ktoru chcete vybranu spravu adresovat a kliknite na tlacidlo ,Preposlat®
(Obr. 2).
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Preposlat’ na e-mail

Do pola s nazvom ,Adresat” vpidte e-mailovd adresu, na ktord cheete vybrand spravu preposlat.

Adresat

Vlozie e-mailovia adresu

Prepo3le sa iba textovy obsah spravy. Preposlana sprava nebude obsahovat' elekironicke

podpisy.
Maximalna velkost preposlane] spravy mézZe byt 14 MB.

Obr. 2 — Zadanie cielovej e-mailovej adresy

Sprava sa vam na zadanu e-mailovad adresu zaSle obratom 2z adresy
enotify@slovensko.sk. Pred preposlanim spravy odporu€ame skontrolovat, &i ste
adresu zadali spravne, nakolko sprava mdze obsahovat citlivé informacie. Vami
zadana e-mailova adresa sa uklada v doCasnych suboroch weboveého prehliadaCa a
pri dalsom preposielani sprav cez tento prehliada¢ sa bude automaticky ponukat
predvyplnena.

Upozorinujeme, Ze z pdvodnej elektronickej spravy sa pri preposlani z dévodu
zabezpecenia jednoduchej Citatelnosti obsahu:

= odstrania elektronické podpisy,

= pre udaje podla elektronického formulara sa zasiela HTML alebo XHTML
vizualizacia, ak ju elektronicky formular obsahuje, v opachom pripade sa
zasielaju samotné XML udaje,

= technické udaje spravy sa nepreposielaju.

Preposlana e-mailova sprava ajej obsah sluzi iba na oboznamenie sa
s obsahom spravy a nie je ju mozné pouzit’ na pravne ukony.

V texte e-mailu sa nachadzaju len vSeobecné informacie o preposielani spravy
a informacie o sprave: odosielatel, adresat, datum a ¢as ulozenia do elektronickej
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ustredny portal verejnej spravy

schranky, predmet spravy, znacka odosielatefa a prijimatela, zoznam elektronickych
dokumentov a priloh, ktoré su obsahom spravy.

Elektronické dokumenty a prilohy, ktoré obsahuje sprava preposlana z elektronickej
schranky, najdete v prilohe e-mailu (Obr. 3).

st12.9, 2018 10:10
enotify@slovensko.sk
VZeobecnd agenda

Kamu

o Spracovat, Dokendené 12, septembra 2018,

Sprava a‘ﬁeobecna' agenda.xml.html [3 KB} "L 168954.pdf (152 KE) "\ 176003.pdf (122 KB}

Obr. 3 — Obsah spravy preposlanej na e-mail

V pripade, Ze sprava obsahuje dokument v nepodporovanom formate, pouZivatel si
v e-maile, v Casti ,Informacie o preposlanej sprave“ najde informaciu, Ze ,tento
dokument nebolo mozné preposlat v pévodnom stave®.

Preposlanie spravy z elektronickej schranky sa v elektronickej schranke nevyznacuje
viditelnym priznakom a ani sa takato sprava po preposlani nezobrazuje v odoslanych
spravach.

Automatické preposielanie sprav

Je mozné nastavit’ si aj automatické preposielanie sprav. V sekcii ,Nastavenia“
elektronickej schranky je mozné pridat e-mail, resp. e-maily, na ktory bude
automaticky preposlany kompletny obsah kazdej novej doru€enej spravy rovnako ako
jej prilohy (Obr. 4).

« Spir . . . -
Nastavenia preposielania sprav
Informécie o schrénke
Pridanim emailovej adresy bude zabezpecené preposielanie celého obsahu elektronickych sprav aj s prilohami, ktoré mézu obsahovat citlivé udaje.
Histéria prihiaseni a sprav _ . _ . .
Dbajte na spravne zadanie emailovej adresy.
Nastavenia oznameni

Posielat na emaily
Nastavenia IMAP/POP3

+ Pridat’
Opravnenia osob
Histaria opravnenti
P Neposielat oznamenia o technickych spravach (informacia o odoslani, chybové spravy)
Nastavenia priecinkov
Spréva stitkov
Nastavenia pravidiel

Nastavenia preposielania sprav

Obr. 4 - Nastavenie automatického preposielania sprav
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V pripade ak presiahne sprava velkost nad 14MB, na e-mail bude doru¢ena
informacia ,Obsah tejto spravy nemohol byt uspesne preposlany z dévodu
prekroCenia maximalnej povolenej velkosti pre e-mail“. Sprava v tomto pripade bude
obsahovat’ odkaz na spravu v elektronickej schranke.

Ak ste spravu do vasej e-mailovej schranky nedostali, odporu¢ame:

= overit si maximalnu pripustnu velkost sprav, ktoré vasa e-mailova sluzba /
schranka umoznuje prijimat,

= skontrolovat si v e-mailovej schranke, Ci sa sprava neulozila do tzv.
nevyziadanych sprav,

= overit si, €i ste zadali spravnu e-mailovu adresu.
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