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Navod na nastavenie opravneni pre
opravnené osoby s udelenym
Ciastocnym pristupom
Upozornenie:

Od 1. 1. 2019 sa meni nazov odosielatela sprav z Urad vlady Slovenskej republiky —
UPVS na Ustredny portal verejnej spravy.

Zoznam zmien:

Datum vydania Verzia Popis zmien

Str. 1 - zmena nazvu Urad vlady Slovenskej republiky

31.12. 2018 2 — UPVS na novy nazov Ustredny portal verejnej
spravy.

25.03. 2019 3 Str. 2 -4 - vymena obrazkov v suvislosti s novym
vizualom schranok.

15.04.2025 4 Uprava obrazku &. 4 a popisov opravneni.

29.04.2025 5 Pridanie obrazku €. 5, preCislovanie nasledovnych,

Uprava textu.

Pri udelovani opravnenia na pristup a disponovanie s elektronickou schrankou® inej
fyzickej/pravnickej osobe, si majitel schranky alebo osoba opravnena majitelom
schranky moze vybrat, €i osobe udeli uplny alebo €iasto€ny pristup do schranky.

1 Postup udelenia opravnenia na pristup a disponovanie so schrankou je podrobne
popisany v Navode na udelenie opravnenia na pristup a disponovanie s ES.

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.


https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/Nove_ES/udelenie_opravnenia_FO.pdf
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e Uplnym pristupom sa rozumie pIny pristup do elektronickej schranky, kde ma
opravnena osoba moznost disponovat so vSetkymi prieCinkami schranky, Citat
avymazat spravy, presuvat anahravat spravy, vytvarat avymazat
podpriecinky a nastavovat v nich urcité pravidla.

o Ciastoény pristup do elektronickej schranky vymedzuje opravnenej osobe
pristup k ur€enym funkciam schranky a jej prieCinkom. Opravnenia tohto
pristupu mézete blizSie Specifikovat.

Krok 1 — Pre blizSie urCenie (Ciastocného) pristupu a jeho jednotlivych funkcii, ktoré
moZe opravnena osoba vo vasej schranke vykonavat, prejdite po prihlaseni do
schranky do Casti Nastavenia (Obr. 1).
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Obr. 1 — Nastavenia

Krok 2 — Kliknite na ,Opravnenia oséb“ (Obr. 2).

«~ Spat L, .
Informacie o schranke

Informacie o schranke
« Va3a schranka je zriadena. Chcete vediet, ako si schranku aktivovat na doruovanie radnych zasielok? Pozrite si navod na aktivaciu schranky.(Z' Aktivacia schranky trva 3 pracovné dni

Histéria prinlaseni a sprav

Nastavenia oznameni Cislo schranky: I

Uri viasinika schranky il ———

Opravnenia 0s6b

Meno a priezvisko: [

Datum vytvorenia 01.01.2014 00:00:00
Nastavenia prie¢inkov

Kapacita schranky: 0GB/1GB

Sprava 3titkov , "
Zuysenie kapacity - poplatok za navysenie kapacity 0 1GB je 10 eur (010 GB/100 eur, 0 100 GB/1 000 eur).

Stav schranky: Zriadena

Mate podozrenie, Ze bola vasa schranka zneuzZita? ~ Nahlasit' podozrenie zo zneuzitia

Obr. 2 — Opravnenia osbb

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Krok 3 — V dolnej Casti obrazovky su v tabufke uvedené osoby, ktoré maju pristup do
vasej schranky, resp. ktorym ste uz udelili opravnenie.

Osoby s udelenym c¢iastoénym pristupom, moézu pristupovat’ len do tych
prie€nikov, ktoré im spristupnite. Kliknite na tla€idlo ,Upravit“ (Obr. 3).

nristupovat len do priefnikov, ktoré ste im spristupnili.

Typ opravnenia

Ciastoény pristup (Ziadne prieéinky)

Obr. 3 — moznost' upravit Ciasto¢ny pristup

Krok 4 -V novom okne mdZete osobe nastavit opravnenie, a vymedzit pristup do
schranky (Obr. 4).

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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e

Nastavenie opravneni pre Meno
Priezvisko

Meno Priezvisko ma aktivovany &iastoény pristup (upravit pristup)
pristup je platny od 10.4.2025
pristup je platny do 23.4.2089

Meno Priezvisko moze

Meno Priezvisko zatiaf nema aktivovany pristup do Ziadneho priecinku.

0 Ak chcete, aby Meno Priezvisko mohol &itat spravy vo Vasej elektronickej schranke,
pridajte mu pristup niZsie.

Pridat’ pristup do schranky /
priecinku

Celej schranke -

Citaf spravy

Vymazat spravy

Spravovat podpriedinky
Nahravat spravy

Preberat doruZované spravy
Odosielat spréavy &

4+ Pridat’ pristup *x Zrugit'

Obr. 4 — Nastavenie opravnenia pre CiastoCny pristup

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Vybrat je mozné z nasledujucich moznosti:

Citat’ spravy — opravnenie umozfiuje vstupit do schranky a &itat spravy, ktoré
boli do nej doru¢ené. Opravnenie umozriuje nastavenie zasielania notifikacii pre
vSetky prieCinky schranky.

Vymazat’ spravy - opravnenie umozfiuje vymazavat spravy dorucené do
schranky. Toto opravnenie je viazané na opravnenie ,Citat spravy“.
Spravovat’ podprie€inky - opravnenie umoznuje v zalozke ,,Sprava prie€inkov*
pridavat novy prie€inok, upravit a zmazat existujuci prie€inok, pripadne
presuvat priecinky v hierarchii prie€inkov.

Nahravat’ spravy — opravnenie umoznuje nahravat spravy v .xml alebo .zip
subore do vybraného prie€inka.

Preberat’ doruéované spravy — opravnenie umoznuje autorizaciu notifikacii
o doruceni (preberanie rozhodnuti)

Odosielat’ spravy — opravnenie umozriuje pristup ku konstruktoru sprav UPVS
pre odosielanie sprav

Poznamka: Tento typ opravneni je mozné udelit na ¢iastocné zastupovanie nielen pre
fyzické osoby, ale aj iné typy oséb ako napriklad technické ucty (Obr. 5) a pravnické

osoby.

Obr.

[,

Nastavenie opravneni pre
T0000001769

T0000001769 mé aktivovany Ciastodny pristup (upravit pristup)

pristup je plain od 14.2.2020

pristup je platny do neurcita

T0000001769 mbze

T0000001768 zatiaF nema aktivovany pristup do ziadneho priedinku.

O achcete, aby T0000001768 mohol Gitat spravy vo Vaej elekironickej schranke,
pridajte mu pristup nizsie.

Pridat’ pristup do schranky /
prieCinku

Celej schranke

Citat spréavy

Vymazat spravy

Spravovat podprieginky
Nahravat spravy

Preberat dorucované spravy
Odosielat spravy @

+ Pridat pristup x Zrusit

5 — Udelenie opravnenia technickému uctu (relevantné len pre informaéné systémy
integrujuce sa na UPVS)

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.
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Krok 5 — po oznaceni Ziadanych moznosti, kliknite na tlacidlo , ktorym
potvrdite vyber.

Nasledne sa vam v novom okne zobrazia pridané opravnenia. Zrusit pridelené
opravnenie/pristup mézete kliknutim na Odobrat pristup (Obr. 6).

Meno Priezvisko moze:

v ek schranke Dital sprdvy

W CEl SChranke vy mazal sivavy

Obr. 6 — ZruSenie nastaveného pristupu

Vypracovalo: oddelenie redakcie UPVS, Ndrodnd agenttira pre sietové a elektronické sluzby
Pozn.: PouZité obrdzky su iba ilustracné.



	Návod na nastavenie oprávnení pre oprávnené osoby s udeleným čiastočným prístupom
	Zoznam zmien:

	Pri udeľovaní oprávnenia na prístup a disponovanie s elektronickou schránkou0F  inej fyzickej/právnickej osobe, si majiteľ schránky alebo osoba oprávnená majiteľom schránky môže vybrať, či osobe udelí úplný alebo čiastočný prístup do schránky.

