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Návod na oznámenie čísla bankového účtu na 
účely preneseného výkonu štátnej správy 

 

Zoznam zmien: 

Dátum vydania Verzia Popis zmien 

31. 12. 2018 2 

Str. 3 - 4 - zmena názvu Úrad vlády Slovenskej 

republiky – ÚPVS na nový názov Ústredný portál 

verejnej správy. 

06. 03. 2019 3 
Str. 2 - 5, 7  - aktualizácia obrázkov, doplnenie kroku 4 

a úprava poradia krokov. 

 

Návod obsahuje postup ako: 

• oznámiť číslo bankového účtu na účel evidencie, rozúčtovania a odvodu 

uhradených správnych poplatkov cez slovensko.sk (eGovernment) za 

prenesený výkon štátnej správy, 

• zmeniť oznámené číslo bankového účtu, účtov (v prípade viacerých 

priradených) z dôvodu aktualizácie alebo zmeny.  

 

Oznámenie čísla bankového účtu a k nemu priradené čísla 

účtov 
Krok 1 – Po prihlásení sa na portál slovensko.sk v zastúpení obce alebo vyššieho 

územného celku (ďalej len „VÚC“) prejdite na úvodnej stránke na záložku „Inštitúcie“ 

(Obr. 1). 

 

Obr. 1 – Po prihlásení sa na portál sa na úvodnej stránke zobrazí záložka „Inštitúcie“. 
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Krok 2 – Prejdite na formulár s názvom „Oznámenie čísla bankového účtu na účely 

preneseného výkonu štátnej správy“ a kliknite na „Prejsť na formulár“ (Obr. 2). 

 

 

Obr. 2 – Voľba formuláru 

 

Krok 3 – Po zobrazení formulára je nutné vyplniť minimálne jedno číslo bankového 

účtu v tvare IBAN (musí obsahovať 24 znakov), tzv. hlavný účet, na ktorý budú 

zúčtovávané všetky poplatky za služby preneseného výkonu štátnej správy (Obr. 3).  
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Obr. 3 – Zadanie čísla bankového účtu a podpísanie 

(Od 1. 1. 2019 sa mení názov odosielateľa správ z Úrad vlády Slovenskej republiky – ÚPVS 

na Ústredný portál verejnej správy.) 

 

Krok 4 – V prípade potreby môžete využiť tlačidlo „Tri bodky“ nachádzajúce sa vpravo 

hore  a elektronický dokument si stiahnuť ako PDF, stiahnuť alebo nahrať vyplnený 

XML formulár. 
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Obr. 4 – Funkcia „Tri bodky“ 

 

Krok 5 - Formulár je nutné podpísať (Obr. 3) a odoslať (Obr. 5). Po odoslaní formulára 

bude do elektronickej schránky doručená „Informácia o prijatí správy na spracovanie 

na ÚPVS“ a „Doručenka k Oznámenie čísla bankového účtu na účely preneseného 

výkonu štátnej správy“. V prípade jednotlivého zúčtovávania služieb formulár 

neodosielajte a pokračujete krokom 6. 

 

 

 
 

Obr. 5 – Pridanie príloh a odoslanie formuláru 

 

Krok 6 - V prípade jednotlivého zúčtovávania služieb je nutné pri každej službe 

nastaviť zvlášť číslo bankového účtu a špecifický symbol. Po vyplnení hlavného účtu, 

cez možnosť „Pridať“ sa rozroluje možnosť manuálne pridávať účty (Obr. 6). 
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Obr. 6 – Manuálne priradenie služieb k bankovým účtom. 

(Od 1. 1. 2019 sa mení názov odosielateľa správ z Úrad vlády Slovenskej republiky – ÚPVS 

na Ústredný portál verejnej správy.) 

 

Krok 7 – Pre manuálne priradenie služby ku konkrétnemu bankovému účtu je potrebné 

službu vybrať z číselníka cez tlačidlo „Vybrať“ (vpisovanie bez výberu nie je možné) 

(Obr. 7), 
 

 

 
Obr. 7 - Manuálne priradenie služieb k bankovým účtom 
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Krok 8 - rozkliknúť tlačidlo „Hľadať“, vybrať službu a tlačidlom „OK“ potvrdiť výber 

(Obr. 8). 
 

 
Obr. 8 – Výber priradenej služby 

 

Krok 9 – K vybranej službe je nutné manuálne zadať číslo bankového účtu v tvare 

IBAN (musí obsahovať 24 znakov) a špecifický symbol (Obr. 9). 

Elektronický formulár „Oznámenie čísla bankového účtu na účely preneseného výkonu 

štátnej správy“ obsahuje celkom sedem elektronických služieb: 

• Získanie potvrdenia o ohlásení trvalého pobytu v zahraničí,  

• Získanie potvrdenia o ohlásení prechodného pobytu v zahraničí,  

• Získanie potvrdenia o trvalom pobyte,  

• Získanie potvrdenia o prechodnom pobyte,  

• Podanie žiadosti o vydanie úmrtného listu s pôvodným menom,  

• Vydanie úradného výpisu (duplikátu) matričného dokladu, 

• Vyhotovenie potvrdenia o údajoch zapísaných v matričnej knihe. 
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Obr. 9 – Priradenie účtu a špecifického symbolu k vybranej službe 

 

Krok 10 – Formulár je následne nutné podpísať a odoslať (Obr. 3 a 5). 

 

Krok 11 – Po odoslaní formulára bude do elektronickej schránky doručená „Informácia  

o prijatí správy na spracovanie na ÚPVS“ a „Doručenka k Oznámenie čísla bankového 

účtu na účely preneseného výkonu štátnej správy“. 

 

 

Zmena oznámeného čísla bankového účtu a k nemu 

priradených bankových účtov 
 

Pre oznámenie zmeny čísla hlavného bankového účtu alebo účtov priradených 

k hlavnému bankovému účtu je potrebné nahlásiť všetky čísla bankových účtov 

cez totožný formulár „Oznámenie čísla bankového účtu na účely preneseného 

výkonu štátnej správy“ s rovnakým postupom ako pri ich prvom oznamovaní na účely 

preneseného výkonu štátnej správy (krok 1 - krok 5 alebo krok 1 – krok 11). 

 

 

Na účely preneseného výkonu štátnej správy sa budú využívať vždy posledné 

oznámené čísla bankových účtov, tzn. posledný vyplnený formulár (vždy je 

potrebné zadávať všetky predošlé nahlásené čísla bankových účtov, aj tie, ktorých sa 

zmena netýka), ktorý obec alebo VÚC zasielajú.  
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