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Sluzba ¢ 1: OHLASENIE VOINEJ, REMESELNEJ A VIAZANEJ ZIVNOSTI -
FYZICKA OSOBA

1 Nazov ¢innosti / Ohlasenie vol’nej, remeselnej a viazanej zivnosti —
procesu fyzicka osoba (FO)
2 Vysledny dokument Osvedcenie o Zivnostenskom opravneni / Rozhodnutie

(napr. o nevzniknuti zivnostenského opravnenia;
o zastaveni konania pri neodstraneni chyb podani;
a o tom, Ze podanie nie je ohldsenim; o zastaveni
konania, atd’.

E | Ziadatel | Obcan |
4 Pozadované e doklad totoZznosti,
dokumenty e doklad o odbornej spdsobilosti podnikatel'a alebo
(prilohy) zodpovedného zastupcu (v pripade ohlasovania

viazanej alebo remeselnej Zivnosti),

e doklad o opravneni uzivat’ nehnutel'nost’, ktora je
uvedena ako miesto podnikania, ak adresa miesta
podnikania je odlisnd od miesta bydliska, u
zahranicnej osoby opravnenie uzivat
nehnutel’nost’, ktort uviedla ako miesto ¢innosti
podniku zahrani¢nej osoby alebo miesto ¢innosti
organizacnej zlozky podniku zahrani¢nej osoby,

e vypis z registra trestov 0sob, ktoré nie su Statnymi
obcanmi SR a na ktoré sa vztahuje podmienka
bezthonnosti,

e suhlas zodpovedného zastupcu s ustanovenim do
funkcie,

e v pripade vyuzitia moZnosti poziadat’ o zapis FO
do Obchodného registra SR prostrednictvom
JKM je potrebné spolu s ohlasenim predlozit’ aj
vSetky prilohy vyzadované registrovym sitdom na
zapis do Obchodného registra SR

5 Spravne poplatky e vol’né zZivnosti: pri elektronickom ohlaseni
prostrednictvom UPVS sa spravny poplatok
neplati

e remeselné alebo viazané Zivnosti:  pri
elektronickom ohlaseni cez UPVS je poplatok za
kazdu Zivnost’ 7,50 €

6 Sudne poplatky (pri e 75 € za fyzickl osobu podnikatel'a

zapise do Obchodného e 15 € za organiza¢nu zlozku fyzickej osoby
registra SR)
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7 Miesto vybavenia | miestne prislusny okresny (zivnostensky) trad (JKM)
(arad) podl’a bydliska FO
8 Doba vybavenia e 3 pracovné dni na vydanie osvedCenia

zivnostenskom opravneni odo dna, kedy je
ohlasenie zivnosti kompletné (t. j. s dorucené
vypisy z registra trestov a platba za spravny
poplatok je odpocitana z Gctu ziadatel’a)

e 2 pracovné dni na zdpis FO do obchodného

registra
9 Elektronicky podpis ano
Ziadatel’a
10 Sposob prevzatia e 0sobne/splnomocnenec
e postou

o elektronicky

11 Miesto prevzatia e miestne prislusny okresny (Zivnostensky) urad
(JKM) podl’a bydliska FO
e na postovej adrese, ktori uviedol podnikatel’ v
ohléseni

e clektronicka schranka Ziadatel'a

12 Priebeh ¢innosti / 1. ziadatel' zaSle vyplnené podanie podpisané

procesu zaruéenym elektronickym podpisom* cez UPVS
spolu s prilohami podpisanymi zarucenym
elektronickym podpisom™*

2. UPVS overi zarueny elektronicky podpis
ziadatel'a (overenie podpisu moZze trvat najviac
24 hodin), po overeni podpisu je podanie zaslané
do centralnej podatelne JKM

3. 3. ked podanie pride do centralnej podatelne
JKM, Zziadatel dostane spravu o platobnych
podmienkach (termin na uhradenie spravneho
poplatku je do 15 dni odo diia prijatia spravy) —
poplatok je mozné uhradit’ bud’ cez internet
banking, alebo poStovou poukdzkou na ucet
Statnej pokladnice (1daje potrebné pre realizaciu
tejto operacie su uvedené v sprave)

4. miestne prislusné JKM si stiahne podanie z
centrdlnej podatelne do administrativneho
systtmu uradu a Zziadatelovi zaSle do
elektronickej schranky spravu o prijati podania
a prideleni spisového cisla (stahovanie podani
prebieha niekol’kokrat denne)
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5. JKM vyziada vypisy z registra trestov (vypis je
zvycajne doruceny na JKM do cca 10 min. od
jeho vyZziadania)

6. v pripade, ak je potrebné doplnit/opravit’
podanie, JKM vyzve Zziadatela na odstranenie
nedostatkov podania (lehota na odstranenie
nedostatkov je 15 dni, v pripade zavaznych
dovodov, mdze byt tito lehota i opakovane
prediZena)

7. ekonomicky odbor tradu vyznaci prijatie platby
za podanie (prijatie platby sa vyznacuje kazdy
def rano na zéklade davok zo Statnej pokladnice)

8. ak je podanie kompletné¢ a spravne, ziadatel
dostane spravu o vybaveni podania

9. JKM vydd osvedcenie o Zzivnostenskom
opravneni a zaSle ho elektronicky do
elektronickej schranky ziadatela (papierovu
formu osvedcenia si mdze ziadatel’ vyzdvihnat
na JKM, alebo mu ho JKM zasle postou, podla
toho, ako si zvolil na ohlaseni)

10. ak ziadatel poziadal JKM aj o zéapis do
obchodného registra JKM zasle navrh na zapis a
potrebné dokumenty na prislusny registrovy sud.

* Pre GiCely elektronickej komunikacie s JKM je mozné pouzit’ len zaru¢eny elektronicky podpis
ziadatel'a zalozeny na kvalifikovanom certifikéate (d’alej len ,,zaruceny elektronicky podpis*).

** Naskenované prilohy by mali byt vo formate PDF, TIFF alebo RTF a podpisané zaru¢enym
elektronickym podpisom vytvorenym v programe Q-Sign 4.2 alebo vy$Som alebo v programe
Designer Desktop Signer 2.0.
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